Kielce, dnia 14 grudnia 2011 r.

WAIII-24/5442/11

Pan/Pani

Przewodniczacy Zarzadu

Wojt, Burmistrz, Prezydent, Starosta
Kierownik/Dyrektor jednostki/zaktadu budzet.

Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach informuje, iz organizuje szkolenia dla

Skarbnikow, Glownych ksiggowych oraz pracownikow shuzb finansowo-ksiggowych
Urzedow, jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych na temat
»Zamknigcie ksiag rachunkowych za 2011 rok”.

Szkolenia odbeda si¢ w Os$rodku Szkoleniowym ,,Cztery Wiatry” w Korytnicy,

gm. Szydtow w nastgpujacych terminach:

v’ 23 — 24 stycznia 2012 roku — szkolenie dla pracownikéw jednostek
budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych,

v 26 - 27 stycznia 2012 roku — szkolenie dla pracownikdéw jednostek
budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych,

v’ 2 — 3 lutego 2012 roku szkolenie dla pracownikéw Urzedow jednostek
samorzadu terytorialnego.

Niniejszym zwracam si¢ g prosbhq o przekazanie informacji o organizowanym przez Izbe
Szkoleniu do podleglych jednostek.

Tematyka obejmowac bedzie:

1.
2.

Procedura i terminy zamknigcia ksiag rachunkowych 1 sporzadzenia sprawozdan.
Zasady rachunkowos$ci oraz ich praktyczne stosowanie w prowadzeniu ksiag
rachunkowych oraz procedurze zamknigcia 1 otwarcia ksiag rachunkowych.

Polityka rachunkowosci oraz jej wptyw na zamknigcie 1 otwarcie ksiag, typowe bledy
w  przyjetych  zasadach  rachunkowosci  skutkujace  nieprawidlowosciami
w sprawozdaniach budzetowych i finansowych.

Inwentaryzacja jako wazny etap w procedurze bilansowej majacy na celu ustalenie
rzeczywistego stanu aktywow 1 pasywow — metody inwentaryzacji, terminy
przeprowadzania, sposob dokumentowania i rozliczania.

Ujecie  wszystkich  operacji  gospodarczych na  kontach  bilansowych
1 pozabilansowych, w tym osiagnigtych przychodow i kosztow.

Ewidencja otrzymanych i udzielonych dotacji.

Wycena poszczegolnych sktadnikéw aktywow i pasywow.

Aktualizacja naleznosci — naliczanie i ewidencja odpiséw aktualizujacych wartos¢
naleznosci.

Ewidencja odsetek od naleznosci 1 zobowiazan.



10. Ewidencja $rodkow europejskich w samorzadowych jednostkach 1 organizacja
rachunkowosci realizowanych projektow.

11. Ustalenie wyniku finansowego, dokonanie przeksiggowan, zamknigcie kont
(bilansowych i pozabilansowych).

12. Sprawozdania finansowe za 2011 rok — omoéwienie nowych wzoré6w sprawozdan,
zasad 1 termindéw sporzadzenia oraz prezentacji danych:

a) bilans,
b) rachunek zyskow i strat,
C) zestawienie zmian w funduszu.

13. Sporzadzenie sprawozdan budzetowych i sprawozdan z operacji finansowych.

14. Najczgsciej wystgpujace btedy i nieprawidtowosci w zakresie rachunkowosci.

15. Zmiany w ustawie o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych — obowiazujace od 11 lutego 2012 roku.

16. Zmiany w prowadzeniu ksiag rachunkowych w 2012 roku wynikajace z projektowane;j
zmiany rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku.

17. Pytania, konsultacje.

Na szkoleniu w dniach 2 — 3 lutego 2012 roku zostana réwniez oméwione zagadnienia
dotyczace ewidencji wykonania budzetu, sporzadzenia bilansu z wykonania budzetu
oraz sporzadzenia tacznych sprawozdan finansowych.

Wyklady poprowadzi Glowny Inspektor Kontroli RIO w Kielcach Pan Damian Grzelka.

Koszt za organizacj¢ szkolenia w wysokosci 100,00 zt od osoby bedzie ptatny po szkoleniu na
rachunek bankowy RIO Kielce na podstawie wystawionych przez Izbg rachunkow.

Nalezno$¢ za pobyt z wyzywieniem w wysokosci 259,00 zt od osoby bedzie ptatne na
rachunek Osrodka Cztery Wiatry w Korytnicy na podstawie wystawionych na miejscu faktur.

Zainteresowanych szkoleniem prosimy o niezwloczne przestanie zalaczonej "Karty
zgloszenia na adres RIO lub przestanie faxem na numer 41-344-59-01 w terminie
do 5 stycznia 2012 r. (z uwagi na ograniczona ilo§¢ miejsc, decyduje kolejnos¢ zgloszen).

Regionalna Izba Obrachunkowa zapewnia dojazd do w/w os$rodka z dworca PKS w Kielcach
ze stanowiska dla wysiadajacych przy ul. Czarnowskiej w pierwszym dniu szkolenia
0 godz. 9% oraz powrét do Kielc po zakonczeniu szkolenia.

Rezygnacje ze szkolenia przyjmujemy pisemnie nie p6zniej niz na 7 dni przed rozpoczgciem
szkolenia. Brak pisemnej rezygnacji w przypadku nieobecnosci lub rezygnacja dokonana po
w/w terminie powoduja konieczno$¢ obciazenia jednostki rachunkiem wystawianym przez
Izbg na kwote 100 zt od zgloszonej osoby.

Prosimy o czytelne wypehnienie zataczonej karty zgtoszenia, zaznaczenie wybranego terminu
oraz korzystania z noclegu i dowozu z Kielc.

Prezes Regionalnej Izby Obrachunkowej
w Kielcach
mgr Henryk Rzepa



