Kielce, dnia 12 grudnia 2011 r.

WK-60.56.5408.2011

Pani Elzbieta Piekarska
Dyrektor Zespotu Szkot
w Seceminie

ul. Koniecpolska 1
29-145 Secemin.

Wystapienie pokontrolne

Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach na podstawie art. 1 ust. 2 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2001 r., Nr 55,
poz. 577 z pbzn. zm.), w zwiazku z § 4 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw
z dnia 16 lipca 2004 roku w sprawie siedzib i zasiggu terytorialnego regionalnych izb
obrachunkowych oraz szczegdlowej organizacji izb, liczby czlonkéw kolegium i trybu
postgpowania (Dz. U. Nr 167, poz. 1747), przeprowadzita w Zespole Szk6t w Seceminie,
w dniach 6 wrze$nia — 12 pazdziernika 2011 roku kontrole problemowa w zakresie
gospodarki finansowej za okres od 1 stycznia 2010 roku do dnia zakonczenia kontroli.
Protokot kontroli oméwiono 1 podpisano 13 pazdziernika 2011 r.

W wyniku kontroli stwierdzono nizej opisane nieprawidtowosci i uchybienia, ktore
powstaly wskutek nie przestrzegania obowiazujacych przepisow prawa przez osoby
odpowiedzialne za gospodarke finansowa szkoty.

Przedstawiajac ustalenia kontroli Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach
na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych wnosi
o ich wykorzystanie w celu usunigcia stwierdzonych nieprawidtowos$ci poprzez realizacjg
nizej przedstawionych wnioskéw pokontrolnych oraz podjgcie innych niezbgdnych dziatah
celem niedopuszczenia do powstania podobnych nieprawidtowosci w dalszej dziatalnos$ci
jednostki.

1. Jednostka nie posiadala dokumentacji opisujace] przyjete zasady (polityke)
rachunkowos$ci, w tym zakladowego planu kont, co stanowi naruszenie art. 10 ust. 1 1 2
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 roku Nr 152, poz. 1223
z pozn. zm.), zgodnie z ktérymi jednostka powinna posiada¢ dokumentacj¢ opisujaca
w jezyku polskim przyjgte przez nia zasady (polityke¢) rachunkowosci.

Odpowiedzialnos¢ za nieprawidtowos¢ ponosi Dyrektor Zespotu Szkol.
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Whiosek pokontrolny Nr 1

Opracowac i przyjac¢ do stosowania dokumentacje przyjetych zasad (polityke) rachunkowosci,
zawierajaca wszystkie obligatoryjne elementy, jak réwniez wybrane i stosowane przez
jednostke rozwiazania dopuszczone przepisami prawa, stosownie do art. 10 ust. 2 w zwiazku
z art. 4 ust. 1 pkt 3 oraz art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz. U. 22009 r., Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.), z uwzglednieniem art. 40 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pd6zn. zm.) oraz
przepisOw rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczego6lnych
zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladéow  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861), zwanego
w dalszej cze$ci wystapienia réwniez ,,rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 r.”.

2. W 2010 roku zdarzenia gospodarcze dotyczace wszystkich szkét z terenu Gminy
Secemin, w tym kontrolowanej jednostki i Gminnego Zespolu Ekonomiczno-
Administracyjnego Szk6t ujmowane byly we wspdlnych urzadzeniach ksiggowych,
co stanowi naruszenie art. 4 ust. 1 i ust. 2 oraz art. 13 w zwiazku z art. 3 ust. 1 pkt 1 i art. 2
ust. 1 pkt 4 lit a ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowos$ci (Dz. U. z 2009 r.
Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.) na podstawie ktérych kazda jednostka obowiazana jest
stosowac przyjete zasady (polityke) rachunkowosci, rzetelnie i1 jasno przedstawiajac sytuacjg
majatkowa 1 finansowa oraz wynik finansowy, a zdarzenia, w tym operacje gospodarcze,
ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych i wykazuje w sprawozdaniu finansowym zgodnie z ich
tresciag ekonomiczng. Kazda zatem jednostka, w znaczeniu okreslonym przez przytoczone
wyzej przepisy ustawy o rachunkowosci musi prowadzi¢ odrgbne ksiggi rachunkowe.
Odpowiedzialnos¢ za nieprawidtowos¢ ponosi Dyrektor Zespotu Szkot.

Whniosek pokontrolny Nr 2

2.1  Zaprowadzi¢ oraz prowadzi¢ w sposob prawidtowy i kompletny ksiggi rachunkowe,
dla Zespotu Szkoét w Seceminie o ktorych mowa w przepisach art. 13 ust. 1 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.),
tj. dziennik, konta ksiggi gtdwnej, konta ksiag pomocniczych, zestawienia obrotow i sald kont
ksiegi gtownej oraz zestawienia sald kont ksiag pomocniczych.

2.2  Zdarzenia (operacje) gospodarcze dotyczace Zespotu Szkot w Seceminie ujmowac
w odrgbnych urzadzeniach ksiggowych zgodnie z ich treScia ekonomiczna, rzetelnie i jasno
przedstawiajac sytuacje majatkowa i finansowa oraz wynik finansowy jednostki stosownie do
art. 4 ust. 1 1 ust. 2 w zwiazku z art. 3 ust. 1 pkt. 1 i art. 2 ust. 1 pkt. 4 lit. a) ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci.

3. Zespot Szkot nie posiadat odrgbnego rachunku bankowego, poniewaz prowadzono
jeden wspdlny rachunek bankowy dla obstugiwanych przez Gminny Zesp6t Ekonomiczno-
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Administracyjny Szkot w Seceminie jednostek o$wiatowych, tj. Szkoty Podstawowe;j
w Psarach, Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Zelistawicach, Publicznego Przedszkola
w Seceminie Szkoly Podstawowej w Woli Czarskiej i Zespotu Szkét w Seceminie. Zgodnie
z art. 39 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 roku o systemie o§wiaty (Dz. U. z 2004 r.
Nr 256, poz. 2572 z pdézn. zm.) dyrektor szkoty w szczegdlnosci dysponuje $rodkami
okreslonymi w planie finansowym szkoty lub placowki zaopiniowanym przez rad¢ szkoty lub
placowki 1 ponosi odpowiedzialno$¢ za ich prawidtlowe wykorzystanie, a takze moze
organizowa¢ administracyjna, finansowa i gospodarcza obstuge szkoty lub placowki.
Posiadanie jednego wspodlnego rachunku bankowego dla wszystkich jednostek oswiatowych
I Zespolu Ekonomiczno — Administracyjnego Szkot uniemozliwia wykonywanie funkcji
kierownika jednostki, ktory jest odpowiedzialny za cato$¢ gospodarki finansowej, zgodnie z
art. 53 ust. 1 obowiazujacej ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.), w zwiazku z art. 39 ust. 1 pkt 1 ustawy o systemie
o$wiaty. Jednostki budzetowe wykonuja budzet gminy 1 powinny posiada¢ odrgbne rachunki
bankowe w banku prowadzacym obstuge budzetu, a zatem organ wykonawczy, ktérym byt
Wojt winien byt upowazni¢ kierownika jednostki budzetowej do otwarcia rachunkéw
bankowych we wskazanym banku obstugujacym budzet.
Odpowiedzialnos¢ za nieprawidtowos¢ ponosi Dyrektor Zespotu Szkol.

Whiosek pokontrolny Nr 3

Dokona¢ otwarcia rachunku bankowego dla Zespolu Szkét w  Seceminie w banku
prowadzacym bankowa obstluge budzetu Gminy Secemin, celem zapewnienia m.in.
mozliwosci dysponowania srodkami przez Dyrektora Zespotu, stosownie do art. 39 ust. 1 pkt
5 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
z poézn. zm.).

4. Obroty dziennika byly niezgodne z suma obrotow wynikajaca z zestawieh obrotow
i sald, co narusza art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.), zgodnie z ktorym obroty zestawienia obrotow i sald
kont ksiggi gtownej powinny by¢ zgodne z obrotami dziennika oraz art. 14 ust. 1 tej ustawy
zgodnie z ktoérym, bez wzgledu na technikg¢ prowadzenia ksiag rachunkowych dziennik
powinien umozliwia¢ uzgodnienie jego obrotow z obrotami zestawienia obrotow i sald kont
ksiggi glowne;j.
Odpowiedzialnosc za nieprawidtowosc¢ ponosi Glowny Ksiegowy GZEASz.

Whniosek pokontrolny Nr 4

Obroty zestawienia obrotow 1 sald kont ksiggi gtownej uzgadnia¢ z obrotami dziennika lub
obrotami zestawienia obrotow dziennikdéw czesciowych, stosownie do art. 14 ust. 1 oraz
art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152,
poz. 1223 z pdzn. zm.).
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5. W zakresie uymowania zdarzen w ksiggach rachunkowych w poszczegdlnych okresach
sprawozdawczych (miesiacach) stwierdzono, ze w 2010 roku nieterminowo ujmowano
m.in. zakupione i wydane do uzytkowania pomoce dydaktyczne oraz koszty. Ponadto
stwierdzono, ze 2010 roku zobowiazania Zespotu Szkdét wobec kontrahentow
ewidencjonowano w urzadzeniach ksiggowych w dniu zaplaty zobowiazania wobec
kontrahentow. Powyzszy sposob ewidencjonowania operacji na koncie 201 powoduje,
ze w okresach sprawozdawczych miesiaca nie sa wykazywane zobowiazania Zespotu wobec
kontrahentow, a pod data zaptaty uyymowane sa koszty dotyczace ponoszonych wydatkéw bez
wzgledu na date ich powstania. Stwierdzono réwniez, ze w ksiggach rachunkowych Zespotu
Szkot w 2010 roku nie ujeto operacji gospodarczej dotyczacej likwidacja $rodka trwatego -
autobusu szkolnego.

Nie ujmowanie w ksiggach rachunkowych danego miesiaca wszystkich zdarzen narusza
art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152,
poz. 1223 z p6zn. zm.), zgodnie z ktérym do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego
nalezy wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktore nastapito w tym okresie
sprawozdawczym, a takze narusza art. 24 ust. 2 tej ustawy, zgodnie z ktérym ksiggi
rachunkowe uznaje si¢ za rzetelne, jezeli dokonane w nich zapisy odzwierciedlaja stan
rzeczywisty.

Odpowiedzialnos¢ za nieprawidtowosc¢ ponosi Glowny Ksiegowy GZEASz.

Whiosek pokontrolny Nr 5

5.1 Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadza¢, w postaci zapisu,
kazde zdarzenie, ktore nastapito w tym okresie sprawozdawczym, zgodnie z art. 20 ust. 1
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223
z poézn. zm.).

5.2 Zobowiazania wobec kontrahentéw ewidencjonowa¢ na koncie 201 ,,Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami” w momencie powstania zobowiazania oraz w momencie zaptaty,
stosownie do art. 14 ust. 1 i art. 15 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeSnia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.) oraz do zasad
funkcjonowania konta 201 okre§lonych w zataczniku Nr 3 do Rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.

5.3 W ksiggach rachunkowych ujmowa¢ wszystkie operacje jakie wystapity w jednostce
w poszczegdlnych okresach sprawozdawczych, tak aby odzwierciedlaty stan rzeczywisty
stosownie do art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
72009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.).

6. W 2010 roku nie prowadzono ewidencji zaangazowania wydatkow na kontach
pozabilansowych: 998 , Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego” i 999
,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”, co stanowi naruszenie zasad
funkcjonowania kont 998 1 999 okre§lonych w zataczniku Nr 2 do rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 28 lipca 2006 roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz
niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020 z pdzn. zm.).
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W 2011 roku zaangazowanie wydatkoéw biezacych (faktury itp.) uymowano zapisem na koniec
miesiaca w wysokosci wydatkéw wykonanych za dany okres sprawozdawczy, co narusza
art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U.
Nr 157, poz. 1240 z pdzn. zm.), zgodnie z ktorym w ksiggach rachunkowych ujmuje si¢
rowniez wszystkie etapy rozliczen poprzedzajace ptatnos¢ dochodéw 1 wydatkow,
a w zakresie wydatkow 1 kosztow - takze zaangazowanie srodkow, a takze stanowi naruszenie
zasad funkcjonowania konta 998 okreslonego w zataczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku. Zaangazowanie jest etapem poprzedzajacym realizacje
wydatkow 1 na koncie 998 powinno by¢ ujmowane przed dokonaniem wydatku, zgodnie z
zachowaniem zasady chronologii, stosownie do art. 14 ust. 1 i art. 15 ust. 2 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. 2 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.).
Odpowiedzialnos¢ za nieprawidtowos¢ ponosi Gtowny Ksiegowy GZEASz.

Whniosek pokontrolny Nr 6

6.1 Na biezaco ujmowa¢ zaangazowanie wydatkow na koncie 998 "Zaangazowanie
wydatkow budzetowych roku biezacego”, stosownie do art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pézn. zm.) i zasad
funkcjonowania tego konta okreslonych w Zataczniku Nr 3 do Rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 .

6.2  Zaangazowanie wydatkow ujmowaé w ksiggach rachunkowych przed dokonaniem
wydatku, pod faktyczna data powstania zaangazowania, stosownie do art. 14 ust. 1 i art. 15
ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r., Nr 152, poz.
1223 z p6zn. zm.).

6.3  Wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych ewidencjonowa¢ na koncie 999
»Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”, zgodnie 2z zasadami
funkcjonowania tego konta okre§lonymi w Zalaczniku Nr 3 do Rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.

1. Stwierdzono przypadki, ze w 2010 roku zZroédtowe dowody ksiggowe stanowiace
podstawe zapisow w ksiggach rachunkowych nie zawieraly adnotacji o stwierdzeniu
sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych przez
wskazanie miesiaca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych oraz podpisu
osoby odpowiedzialnej za te wskazania czym naruszono art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.).
Odpowiedzialnos¢ za nieprawidtowosc¢ ponosi Glowny Ksiegowy GZEASz.

Whniosek pokontrolny Nr 7

Na poszczegdlnych dowodach ksiggowych zamieszcza¢ adnotacj¢ na dowod stwierdzenia
sprawdzenia 1 zakwalifikowania dowodow ksiggowych do ujgcia w ksiggach rachunkowych
przez wskazanie miesiagca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych
(dekretacja) oraz podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania, stosownie do art. 21 ust. 1
pkt 6, w zwiazku z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
22009 r., Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.).
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8. W 2010 roku wystapity przypadki, ze w ewidencji ksiggowej dokonywane wydatki
ujmowano zbiorczo bez wymieniania w nich pojedynczo dowodoéw zrédlowych objetych
dowodem zbiorczym, co stanowi naruszenie art. 20 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesénia
1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pdézn. zm.). Wskazane sumy
na dokumentach zbiorczych nie sa powiazane z poszczegdlnymi dowodami zrodtowymi,
sposob ich =zapisu uniemozliwia identyfikacj¢ dowoddéw na poszczegdlnych etapach
przetwarzania danych, co narusza art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy o rachunkowosci.
Odpowiedzialnosc za nieprawidtowosc¢ ponosi Glowny Ksiegowy GZEASz.

Whiosek pokontrolny Nr 8

8.1 W przypadku dokonywania zapisow w ksiggach rachunkowych na podstawie
zbiorczych dowoddéw ksiggowych przestrzegaé obowiazku wyszczegdlnienia w dowodzie
zbiorczym pojedynczo kazdego dowodu zrodlowego, stosownie do art. 20 ust. 3 pkt 1 ustawy
z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r., Nr 152, poz. 1223 z pdzn.
zm.).

8.2  Zapisow ksiggowych dokonywa¢ w sposdb zapewniajacy identyfikacje dowodow
1 sposobu ich zapisania w ksiggach rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania
danych i umozliwiajacy ich jednoznaczne powiazanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi
dowodami ksiggowymi, stosownie do art. 14 ust. 2, art. 23 ust. 4 i art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy
o rachunkowosci.

9. W 2010 roku do kont zespotu 2 - ,Rozrachunki i roszczenia” nie prowadzono
ewidencji analitycznej wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej, co stanowi naruszenie art.
24 ust. 4 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152,
poz. 1223 z p6zn. zm.) w zwiazku z § 6 ust. 1 pkt 1 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
3 lutego 2010 roku w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej ( Dz. U. Nr 20, poz. 103).
Odpowiedzialnos¢ za nieprawidtowos¢ ponosi Glowny Ksiegowy GZEASz.

Whniosek pokontrolny Nr 9

Ewidencj¢ wszystkich rozrachunkéw z tytutu dochodéw 1 wydatkow budzetowych prowadzi¢
wedhug podzialek klasyfikacji budzetowej, celem umozliwienia prawidtowego sporzadzania
sprawozdan na podstawie danych wynikajacych z ksiag rachunkowych, stosownie do art. 24
ust. 4 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci w zwiazku z § 6 ust. 1 pkt 1
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010 roku w sprawie sprawozdawczos$ci
budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103).

10. W zakresie dokumentowania operacji gotowkowych (kasowych) stwierdzono
nastgpujace nieprawidlowosci:

— przychod gotowki do kasy na podstawie czeku nie byl dokumentowany zastgpczym
dowodem ksiggowym np. ,,Kasa przyjmie”, co narusza art. 20 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.),
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- dowody zrédtowe zataczone do raportéw kasowych nie zawieraly kwoty wyptaconej
gotowki oraz daty pobrania gotowki przez osoby, ktorym dokonywano wyplaty, a wyptacone
gotowka faktury nie zawieraty takze podpisu 0séb otrzymujacych gotowke, co narusza art. 22
ust. 1 w zwiazku z art. 21 ust. 1 pkt 4 ustawy o rachunkowosci,
— dowody zrodlowe zataczone do raportow nie zawieraly dowodu dokonania wstepnej
kontroli przez gldéwnego ksiggowego, co stanowi naruszenie art. 54 ust. 1 pkt. 3 a i b oraz
ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240 z p6zn. zm.)
— faktury wyptacane gotowka z kasy nie zostaly zatwierdzone do wyplaty przez
kierownika jednostki (Dyrektora Zespotu), co narusza art. 53 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych.

Odpowiedzialnos¢ za nieprawidlowosé ponoszq Glowny Ksiegowy GZEASz 1 Dyrektor
Szkoly.

Whiosek pokontrolny Nr 10

10.1 Przychdéd gotéwki do kasy dokumentowaé zastgpczym dowodem ksiggowym
np. ,,Kasa przyjmie” stosownie do art. 20 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.).

10.2 Na dowodach potwierdzajacych wyptate z kasy zamieszcza¢ date odbioru gotowki
i podpisy o0sob, ktorym gotowke wyplacono, stosownie do art. 22 ust. 1 w zwiazku z art. 21
ust. 1 pkt 4 ustawy o rachunkowosci.

10.3 Wyptaty gotowki z kasy dokonywaé na podstawie dowodow sprawdzonych przez
glownego ksiggowego, stosownie do art. 54 ust. 1 pkt. 3 oraz ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.)

10.4 Wyptaty z kasy dokonywaé tylko na podstawie faktur zatwierdzonych do wyplaty
przez kierownika jednostki (Dyrektora Zespotu), stosownie do art. 53 ust. 1 ustawy o
finansach publicznych.

11. Stwierdzono przypadki nie zachowania w 2010 roku porzadku systematycznego oraz
nie przestrzegania zasad funkcjonowania kont przy ksiggowaniu operacji gospodarczych
dotyczacych:
— podjecia gotowki z rachunku bankowego do kasy jednostki, ktorych nie uyymowano na
koncie 140 "Krotkoterminowe papiery wartoSciowe i inne $rodki pieni¢zne",
- zaptaty rachunkow, faktur za zakup pomocy dydaktycznych, ksiazek, wyposazenia
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.
Nieprawidtowo$¢ stanowi naruszenie art. 15 ust. 1 ustawy o rachunkowos$ci oraz zasad
funkcjonowania kont okreslonych w zalaczniku nr 2 do Rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 28 lipca 2006 r.

Odpowiedzialnos¢ za nieprawidtowos¢ ponosi Glowny Ksiegowy GZEASz.
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Whiosek pokontrolny Nr 11

Zapiséw operacji gospodarczych w ksiedze gtownej dokonywaé z zachowaniem porzadku
systematycznego, stosownie do art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnial994 roku
o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.), a w szczegolnosci:

11.1 Operacje gospodarcze polegajace na pobraniu z rachunku bankowego i przyjeciu do
kasy srodkoéw pienieznych na wydatki biezace ewidencjonowaé w nastgpujacy sposob:

- pobranie gotowki z rachunku bankowego:

Wn 141 ,,Srodki pienigzne w drodze” ,

Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,

- przyjecie gotowki do kasy

Wn 101 ,,Kasa”

Ma 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”,

- wyplata z kasy wydatkow biezacych

Wn wiasciwe konta zespolu 2 ,,Rozrachunki i roszczenia” lub zespolu 4 ,,Koszty wedtlug
rodzajow i ich rozliczenie”

Ma 101 ,,Kasa”,

stosownie do zasad funkcjonowania kont okreslonych w zalaczniku nr 3 do Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku.

11.2  Operacje gospodarcze zwiazane z zakupem ksiazek do biblioteki szkolnej, pozostatych
srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych oddawanych do uzytkowania w
miesiacu zakupu ujmowac:

- przyjecie pozostatych §rodkow trwatych bezposrednio z zakupu na podstawie faktur:
Wn 013 ,,Pozostate srodki trwate”,

Ma 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami”,

- przychdd zbioréw bibliotecznych z zakupu:

Wn 014 ,,Zbiory biblioteczne”,

Ma 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami”,

- zakup wartosci niematerialnych i prawnych:

Wn 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne”,

Ma 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,

— zaptata za faktury:

Wn 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,

Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” lub 101-, Kasa”,

- jednorazowe, przez spisanie w koszty w miesiacu przyjgcia do uzywania, ujgcie
umorzenia w/w sktadnikow majatku z tym, ze dla pozostatych $rodkéw trwalych oraz
wartos$ci niematerialnych 1 prawnych tylko do warto$ci nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od o0so6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne
sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100 % ich warto$ci, w momencie oddania do
uzywania - ustalonej dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci:

Wn 401 ,,Zuzycie materialow 1 energii”,

Ma 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkoéw trwatych, warto$ci niematerialnych 1 prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych”,

stosownie do zasad funkcjonowania kont okreslonych w zalaczniku nr 3 do Rozporzadzenia
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Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku oraz § 6 ust. 3 tego rozporzadzenia.

12.  Zespot Szkot w Seceminie rozliczen z tytulu sktadek ZUS i zaliczek na podatek
dochodowy  dokonywal  dla  dwoch  platnikéw, tj.  Szkoly = Podstawowej
w Seceminie i Gimnazjum w Seceminie odpowiednio pod numerem identyfikacji podatkowej
(NIP) Szkoty Podstawowej i Gimnazjum. Nieprawidtowos$¢ narusza art. 4 ust. 2 pkt a ustawy
z dnia 13 pazdziernika 1998 roku o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U.
z 2009 r., Nr 205, poz. 1585 z p6zn. zm.) oraz art. 8 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku
Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005 roku Nr 8, poz. 60 z pdzn. zm.).
Odpowiedzialnos¢ za nieprawidtowos¢ ponosi Dyrektor Zespotu Szkot.

Whiosek pokontrolny Nr 12

Rozliczen z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych z tytutu sktadek i Urzgedem Skarbowym
z tytutu zaliczek na podatek dochodowy dokonywac¢ jako ptatnik — Zespot Szkot w Seceminie
i pod numerem identyfikacji podatkowej (NIP) i Regon tej jednostki, zgodnie
z art. 8 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005 r. Nr 8,
poz. 60 z pdzn. zm.) oraz art. 4 ust. 2 pkt a ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 roku
o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 205, poz. 1585 z p6zn. zm.).

13.  Nie prowadzono ewidencji analitycznej do konta 800 ,,Fundusz jednostki” wedlug
tytulow zwigkszen 1 zmniejszen funduszu, czym naruszono zasady funkcjonowania tego konta
okreslone w zalaczniku Nr 2 do Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca
2006 roku w sprawie szczegotowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora
finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020 z pdzn. zm.), zgodnie z ktorym ewidencja
szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia przyczyn
zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki. Brak ewidencji analitycznej do w/w konta
umozliwiajacej prawidtowe sporzadzenie sprawozdania ,,Zestawienie zmian w funduszu”
narusza § 12 ust. 1 pkt 5 w/w rozporzadzenia.
Odpowiedzialnos¢ za nieprawidtowos¢ ponosi Glowny Ksiegowy GZEASz.

Whniosek pokontrolny Nr 13

Prowadzi¢ konta ksiag pomocniczych (ewidencje analityczna) do konta 800 — ,,Fundusz
jednostki” wedlug tytutléw zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki, stosownie do § 15
ust. 1 pkt 5 oraz zasad prowadzenia ewidencji analitycznej do konta 800, okreslonych
w Zataczniku Nr 3 do Rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia 5 lipca 2010 r. celem
umozliwienia sporzadzenia sprawozdania ,,Zestawienie zmian w funduszu”, stosownie do
art. 24 ust. 4 pkt 2 ustawy o rachunkowosci.

14. Nie prowadzono ewidencji analitycznej do konta 020 ,,Wartosci niematerialne
i prawne”, co narusza art. 17 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
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o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 =z pdzn. zm.) oraz zasady
funkcjonowania konta 020 okreslone w zalaczniku Nr 2 do Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 28 lipca 2006 roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowos$ci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz
niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020 z p6zn. zm.).
Odpowiedzialnosc za nieprawidtowosc¢ ponosi Glowny Ksiegowy GZEASz.

Whiosek pokontrolny Nr 14

Zaprowadzi¢ ewidencje¢ analityczna do konta 020 ,,Warto$ci niematerialne 1 prawne” i
prowadzi¢ na biezaco, stosownie do art. 17 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.) oraz zasad prowadzenia
ewidencji szczegotowej do konta 020 okreslonych w Zataczniku Nr 3 do Rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku.

15. Stwierdzono nieprawidtlowosci w zakresie prowadzenia kont ksiag pomocniczych
(ewidencji analitycznej) do kont 011 — ,,Srodki trwate”, 013 — ,,Pozostate srodki trwate”, 014 -
,Zbiory biblioteczne” polegajace na:

— dokonywaniu w prowadzonych ksiggach inwentarzowych zapisow z naruszeniem
art. 23 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci tj. pozostawiajac
wolne miejsca, nie wskazujac wszystkich elementow zapisu — daty dokonania wpisu,
numeru inwentarzowego, nazwy $rodka trwatego, wartosci poczatkowej, symbolu
klasyfikacji srodkow trwalych, daty przyjecia do uzywania,

— ujmowaniu w ksiggach inwentarzowych zapiso6w nie bedacych powtdrzeniem zapiséw
na kontach ksiggi gtbwnej, co narusza art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

— klasyfikowaniu do pozostalych §rodkéw trwatych zbiorow bibliotecznych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych,

— nie przestrzeganiu obowiazku chronologicznego dokonywania zapisow.
Odpowiedzialnos¢ za nieprawidtowos¢ ponosi Dyrektor Zespotu Szkol.

Whniosek pokontrolny Nr 15

15.1 Ksigge srodkow trwatych 1 pozostatych srodkow trwatych (ksiggi inwentarzowe)
prowadzi¢ w sposob pozwalajacy na ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych
sktadnikow, osob lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono poszczegélne srodki
trwate, zgodnie z art. 17 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci
1 zasadami prowadzenia ewidencji szczegdtowej do konta 011, okreslonymi w Zataczniku
Nr 3 do Rozporzadzenia Ministra Finans6w z dnia 5 lipca 2010 .

15.2 Zapewni¢ zgodno$¢ danych wykazywanych na kontach ksiggi gtéwnej z ewidencja
analityczng prowadzona do poszczegolnych kont, stosownie do art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci.

15.3 Zapisow w ksiggach rachunkowych dokonywa¢ w sposéb trwaty, bez pozostawiania
miejsc pozwalajacych na pozniejsze dopiski lub zmiany stosownie do art. 23 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci.
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15.4 Zapisow na kontach ksiggi glownej 1 prowadzonych do nich kontach ksiag
pomocniczych dokonywa¢ w kolejnosci chronologicznej, stosownie do art. 15 wust. 1
w zwiazku z art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

155 W ksiggach inwentarzowych dla pozostalych $rodkéw trwatych i na koncie 013 -
,Pozostale $rodki trwale” ujmowaé tylko pozostate s$rodki trwale zgodnie zasadami
funkcjonowania tego okre$lonymi w zataczniku Nr 3 do Rozporzadzenia Ministra Finansow z
dnia 5 lipca 2010 .

16. W dniu 31 grudnia 2010 roku na kontach 130/1 i 130/2 uj¢to przeksiggowanie stanow
tych kont w korespondencji z kontem 800 bez wskazania tresci ekonomicznej, ponadto
z naruszeniem zasad funkcjonowania konta 130 na ktérym zapiséw nalezy dokonywac na
podstawie dokumentéw bankowych i w jednostce budzetowej salda tego konta nie ulegaja
likwidacji poprzez ujecie ich na koncie 800. Nieprawidtowo$¢ narusza art. 4 ust. 2 ustawy
z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci oraz zasady funkcjonowania kont 130 i 800
okreSlone w w zataczniku Nr 2 do Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006
roku w sprawie szczegotowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw
publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020 z p6zn. zm.).
Odpowiedzialnos¢ za nieprawidtowosc¢ ponosi Glowny Ksiegowy GZEASz.

Whiosek pokontrolny Nr 16

Operacje gospodarcze uyjmowac w ksiggach rachunkowych zgodnie z ich tresciag ekonomiczna
na podstawie dowodéw ksiggowych stwierdzajacych dokonanie operacji gospodarczej,
stosownie do art. 4 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowos$ci (Dz. U.
22009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn zm.).

17. W bilansie Zespotu Szkét pominigto cz. B ,Informacje uzupehiajace istotne dla
rzetelnosci 1 przejrzystosci sytuacji finansowej 1 majatkowej”, a tym samym nie wykazano
danych dotyczacych umorzenia warto$ci niematerialnych 1 prawnych, umorzenia §rodkoéw
trwatych, umorzenia pozostatych $rodkow trwatych 1 wyposazenia oraz stan odpiséw
aktualizujacych naleznosci. Brak tych danych powoduje obnizenie przejrzystosci bilansu.
Powyzsze stanowi naruszenie art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.), zgodnie z ktérym jednostki obowiazane sa
stosowac przyjete zasady (polityke) rachunkowosci, rzetelnie i1 jasno przedstawiajac sytuacje
majatkowa 1 finansowa oraz wynik finansowy oraz zatacznika Nr 5 do wowczas
obowiazujacego Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 roku w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow j.s.t.
oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020 z pdzn.
zm.).
Odpowiedzialnos¢ ponoszq Gtowny Ksiegowy i Dyrektor Zespotu.
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Whiosek pokontrolny Nr 17

W bilansie jednostki zamieszcza¢ informacje uzupelniajace istotne dla rzetelnego
1 przejrzystego przedstawienia sytuacji finansowej 1 majatkowej jednostki, w tym odpiséw
aktualizujacych naleznos$ci (w tym odsetek naleznych a niezaptaconych do dnia bilansowego),
zgodnie z tre$cig rubryk formularza bilansu, stosownie do § 17 ust. 3 pkt 1 Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.

18.  Dyrektor Zespolu Szkét w Seceminie nie sporzadzat oraz nie przekazywat do Wojta
Gminy jednostkowych sprawozdan budzetowych Rb-27S i1 Rb-28S oraz sprawozdan
z operacji finansowych Rb-N i Rb-Z za poszczegélne okresy sprawozdawcze w okresie
od stycznia 2010 roku do wrzesnia 2011 r. Gminny Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny
Szkot przekazywal do Urzedu Gminy sprawozdania w ktorych wykazywat zbiorcze dane
dotyczace obslugiwanych jednostek. Zaniechanie przez Dyrektora Zespolu obowiazku
sporzadzania 1 przekazywania jednostkowych sprawozdan za poszczegdlne okresy
sprawozdawcze narusza § 4 pkt 3 lit. b i § 6 pkt 1 Rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia
3 lutego 2010 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103) oraz
§ 4ust. 1 pkt 11§ 6 ust. 1 pkt 4 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji
finansowych (Dz. U. Nr 43, poz. 247).

Odpowiedzialnos¢ za nieprawidtowosc¢ ponosi Dyrektor Zespotu Szkol.

Stwierdzona nieprawidlowo$¢ moze stanowi¢ naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych okreslone w art. 18 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci
za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114 z pdzn.
zm.), polegajace niesporzadzeniu sprawozdan z wykonania procesow gromadzenia $rodkow
publicznych i ich rozdysponowania.

Osobq mogaqcq ponosi¢ odpowiedzialnos¢ za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych moze by¢ Pani ElZbieta Piekarska - Dyrektor Zespotu Szkol.

Whniosek pokontrolny Nr 18

Sporzadza¢ za poszczegélne okresy sprawozdawcze jednostkowe sprawozdania budzetowe
(Rb-27S i Rb-28S), stosownie do § 4 pkt 3 lit. b) i § 6 pkt 1 Rozporzadzenia Ministra
Finans6w z dnia 3 lutego 2010 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20,
poz. 103) oraz sprawozdania z operacji finansowych (Rb-N i Rb-Z), stosownie do § 4 ust. 1
pkt 11§ 6 ust. 1 pkt 4 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U.
Nr 43, poz. 247).

19. W zakresie przeprowadzania inwentaryzacji aktywoéw 1 pasywow stwierdzono
nastgpujace nieprawidlowosci:

- nie dokonano inwentaryzacji gruntéw wg stanu na dzien na dzien 31 grudnia 2008
roku, 31 grudnia 2009 roku i 31 grudnia 2010 roku, natomiast ostatnia inwentaryzacje
gruntéw wg stanu na dzien 31 grudnia 2007 roku przeprowadzono w formie spisu z natury
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zamiast w drodze corocznej weryfikacji, co narusza art. 26 ust. 1 pkt 1 i pkt 3 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.),

- na dzien 31 grudnia 2010 roku nie przeprowadzono inwentaryzacji wartosci
niematerialnych i prawnych — weryfikacji salda konta 020, co narusza art. 26 ust. 1 pkt 3
w zwiazku z art. 26 ust. 3 ustawy o rachunkowosci,

- nie przeprowadzono inwentaryzacji sald kont zespotu 2 — ,,Rozrachunki i rozliczenia”
droga poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
wartosci tych sktadnikéw wg stanu na dzien 31 grudnia 2010 roku, co narusza art. 26 ust. 1
pkt 3 ustawy o rachunkowosci

Ponadto nalezy nadmieni¢, ze stosownie do art. 27 ust. 1 ustawy o rachunkowosci
przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji nalezy odpowiednio udokumentowa¢ i powiazac
Z zapisami ksiag rachunkowych.

Odpowiedzialnos¢ za nieprawidlowos¢ ponoszq Dyrektor Zespotu Szkot i Glowna

Ksiegowa GZEAS:z.

Stwierdzona nieprawidlowo$¢ moze stanowi¢ naruszenie dyscypliny finansow
publicznych okreslone w art. 18 pkt 1 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 roku
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14,
poz. 114 z pdzn. zm.), polegajace na zaniechaniu przeprowadzenia, rozliczenia inwentaryzacji
oraz przeprowadzenie inwentaryzacji w sposob niezgodny z przepisami ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Osobami odpowiedzialnymi za naruszenie dyscypliny finansow publicznych mogq by¢
Pani ElZbieta Piekarska — Dyrektor Zespotu Szkot oraz Pani Barbara Kusa — Glowna
Ksiegowa GZEAS:z.

Whniosek pokontrolny Nr 19

19.1 Przeprowadzaé¢ inwentaryzacje wszystkich aktywéw i1 pasywoéw w odpowiednich
terminach oraz z zastosowaniem wlasciwej metody, stosownie do art. 26 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.).

19.2 Inwentaryzacj¢ s$rodkoéw trwalych, do ktorych dostgp jest znacznie utrudniony,
gruntéw oraz praw zakwalifikowanych do nieruchomosci, a takze aktywow i1 pasywow
niewymienionych w art. 26 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy o rachunkowosci oraz wymienionych
w tych punktach, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn
uzasadnionych nie bylo mozliwe w tym warto$ci niematerialnych 1 prawnych
- przeprowadza¢ droga porownania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji wartosci tych sktadnikéw, stosownie do art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy
o rachunkowosci.

19.3 Dokonywa¢ inwentaryzacji rozrachunkow na ostatni dzien kazdego roku obrotowego -
naleznosci i zobowiazania wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych oraz z tytulow
publicznoprawnych, inwentaryzowa¢ droga porownania danych ksiag rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci tych skladnikéw, zgodnie
z art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci.

19.4 Przestrzega¢ obowiazku dokumentowania wynikow inwentaryzacji oraz powiazania
ich z zapisami ksiag rachunkowych, stosownie do art. 27 ust. 1 ustawy o rachunkowosci .
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20.  Ewidencje planu finansowego wydatkéw budzetowych powadzono na koncie 992
zamiast na koncie 980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych", co narusza zasady
funkcjonowania konta 980 okreslone w zataczniku Nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 28 lipca 2006 roku w sprawie szczegélnych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020 z p6zn. zm.).

Odpowiedzialnosc za nieprawidtowosc ponosi Glowny Ksiegowy GZEASz.

Whiosek pokontrolny Nr 20

Prowadzi¢ ewidencj¢ planu finansowego i jego zmian na koncie 980 ,,Plan finansowy
wydatkéw budzetowych”, stosownie do zasad funkcjonowania tego konta okreslonych
w zataczniku Nr 3 do Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.

21.  Dyrektor Zespotu Szkot sporzadzit dwa odrgbne plany finansowe dla szkot
wchodzacych w sktad jednostki Zesp6t Szkot, tj. odrgbnie dla Gimnazjum i Szkoty
Podstawowej, co narusza art. 11 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U z 2009 roku Nr 157, poz. 1240), zgodnie z ktorym podstawa gospodarki
finansowej jednostki budzetowej jest plan dochodow 1 wydatkéw, zwany ,planem
finansowym jednostki budzetowe;j”.

Odpowiedzialnos¢ za nieprawidtowosc¢ ponosi Dyrektor Zespotu Szkol.

Whniosek pokontrolny Nr 21

Sporzadzaé jeden plan finansowy dla Zespotu Szkoét jako jednostki budzetowej, zatwierdzony
przez Dyrektora bedacy podstawa gospodarki finansowej, stosownie do art. 11 ust. 3 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.).

22. Do podstawy dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2010 rok nienaleznie
zaliczono wynagrodzenie za czas usprawiedliwionej nieobecnos$ci w pracy, innej niz urlop
wypoczynkowy, a mianowicie nieobecno$ci z tytutu sprawowania opieki nad dzieckiem
do lat 14, z ktorych pracownicy korzystali na podstawie zwolnienia przewidzianego
w art.188 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz.94
z podz. zm.). Zaliczenie wyze] wymienionego wynagrodzenia do podstawy wymiaru
dodatkowego wynagrodzenia rocznego narusza § 6 pkt. 4, w zwiazku z § 14 Rozporzadzenia
Ministra Pracy 1 Polityki Socjalnej z dnia 8 stycznia 1997 roku w sprawie szczegoétowych
zasad udzielania urlopu wypoczynkowego, ustalania i wyptacania wynagrodzenia za czas
urlopu oraz ekwiwalentu pienigznego za urlop (Dz. U. Nr 2, poz.14 z p6z. zm.), w zwiazku
z art. 4 ust.1 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 roku o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla
pracownikow jednostek sfery budzetowej ( Dz. U. Nr 160, poz. 1080 z pdz. zm.).
Odpowiedzialnosé¢ za nieprawidlowosé ponoszq Referent ds. kadr i ptac oraz Dyrektor
Zespotu Szkodt.
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Whiosek pokontrolny Nr 22

22.1 Do podstawy obliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego nie wliczad
wynagrodzenia za czas usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy (np. urlopy okoliczno$ciowe
i z tytulu opieki nad dzieckiem do lat 14), przystugujacych na podstawie § 6 pkt 4, w zwiazku
z § 14 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 8 stycznia 1997 roku
w sprawie szczegotowych zasad udzielania urlopu wypoczynkowego, ustalania i wyptacania
wynagrodzenia za czas urlopu oraz ekwiwalentu pieni¢znego za urlop (Dz. U. Nr 2, poz. 14
z pézn. zm.), zgodnie z art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 roku o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow jednostek sfery budzetowej (Dz. U. Nr 160, poz.
1080 z p6zn. zm.).

22.2  Pracownikom korzystajacym z usprawiedliwionej nieobecno$ci pomniejsza¢ podstawe
obliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego o wynagrodzenie za czas tej nieobecnosci,
obliczone jak wynagrodzenie urlopowe, dzielac podstawe¢ wymiaru przez liczbe godzin,
w czasie ktorych pracownik wykonywal pracge w okresie, z ktorego zostala ustalona ta
podstawa, a nastgpnie mnozac tak ustalone wynagrodzenie za jedna godzing pracy przez
liczbg godzin, jakie pracownik przepracowalby w czasie nieobecno$ci w ramach normalnego
czasu pracy, zgodnie z obowiazujacym go rozktadem czasu pracy, gdyby w tym czasie
pracowal, zgodnie z § 9 ust. 1 w/w rozporzadzenia w sprawie szczegbtowych zasad udzielania
urlopu wypoczynkowego, ustalania i wyplacania wynagrodzenia za czas urlopu oraz
ekwiwalentu pienigznego za urlop, w zwiazku z § 5 rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki
Socjalnej z dnia 29 maja 1996 roku w sprawie sposobu ustalania wynagrodzenia w okresie
niewykonywania pracy oraz wynagrodzenia stanowiacego podstawe obliczania odszkodowan,
odpraw, dodatkow wyrownawczych do wynagrodzenia oraz innych nalezno$ci
przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz. U. Nr 62, poz. 289 z pdzn. zm.).

23. W 2010 roku zobowigzania wobec dostawcoéw wynikajace z faktur regulowano
z opdznieniem od 3 do 19 dni, co stanowi naruszenie art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.) zgodnie
z ktorym wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane w wysokosci 1 terminach
wynikajacych z wczesniej zaciagnigtych zobowigzan.

Odpowiedzialnos¢ za nieprawidtowos¢ ponosi Dyrektor Zespotu Szkot.

Whniosek pokontrolny Nr 23

Zobowiazania regulowaé¢ w terminach ich wymagalnosci wskazanych w zawartych umowach,
wystawianych fakturach lub wynikajacych z obowiazujacych przepisow prawa, zgodnie
z art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U.
Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.).

24. W 2010 1 2011 roku wydatkéw w Zespole Szkoét dokonywano na podstawie faktur
wystawianych na Gimnazjum lub Szkote Podstawowa, w ktorych jako nabywceg wskazywano
Gimnazjum lub Szkol¢ Podstawowa podajac numer identyfikacji podatkowej (NIP)
Gimnazjum lub Szkoty Podstawowej lub wystawiano faktury na Zespot Szkoét wskazujac NIP
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jednej z w/w jednostek. Zespdt Szkét w Seceminie nie miat nadanego numeru identyfikacji
podatkowej, co narusza art. 2 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1995 roku o zasadach
ewidencji i identyfikacji podatnikow i ptatnikéw (Dz. U. z 2004 r. Nr 269, poz. 2681 z pdzn.
zm.).

Odpowiedzialnos¢ za nieprawidtowos¢ ponosi Dyrektor Zespotu Szkot.

Whiosek pokontrolny Nr 24

24.1 Wystapi¢ do wiasciwego Naczelnika Urzedu Skarbowego o nadanie numerem
identyfikacji podatkowej (NIP) Zespotu Szkét w Seceminie celem speilnienia wymogu
okreslonego art. 2 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1995 roku o zasadach ewidencji
I identyfikacji podatnikow i ptatnikow (Dz. U. z 2004 r. Nr 269, poz. 2681 z p6zn. zm.).

24.2 Wydatkow z planu finansowego Zespotu Szkét dokonywaé na podstawie faktur,
wystawionych na nabywce, ktorym jest Zespot Szkot z numerem identyfikacji podatkowej
(NIP) Zespotu Szkot.

243 W ksiggach rachunkowych Zespolu Szkél w Seceminie dokonywa¢ wyltacznie
zapisOw na podstawie oryginalnych dowodow zrédlowych dokumentujacych operacje
gospodarcze, w ktorych strona dokonujaca operacji jest w/w jednostka, stosownie do art. 20
ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152,
poz. 1223 z pézn. zm.).

Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach na podstawie art. 9 ust. 3 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jedn. Dz.U. z 2001 .
Nr 55, poz. 577 z p6zn. zm.) oczekuje od Pani Dyrektor zawiadomienia o wykonaniu
wnioskow pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania, w terminie 30 dni od daty
otrzymania niniejszego wystapienia.

Do wnioskow zawartych w wystapieniu stluzy prawo zlozenia zastrzezen na podstawie
art. 9 ust. 3 1 ust. 4 przedmiotowej ustawy do tutejszego Kolegium, za posrednictwem Prezesa
Izby, w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego.

W przypadku skorzystania z powyzszego uprawnienia prosimy o ztozenie zastrzezen
takze w formie elektronicznej na adres wkgf@kielce.rio.gov.pl.

PREZES
Regionalnej 1zby Obrachunkowej
w Kielcach
I~/
mgr Henryk Rzepa

Do wiadomosci:

Wojt Gminy Secemin
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