Kielce, dnia 31 stycznia 2012 r.
WK-60.69.2011.520.2012

Pan Jerzy Grzadziel
Dyrektor Publicznej Szkoty Podstawowej
w Bodzechowie

Wystapienie pokontrolne

Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach na podstawie art. 1 ust. 2 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2001 r., Nr 55,
poz. 577 z pbzn. zm.), w zwiazku z § 4 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 16 lipca 2004 roku w sprawie siedzib i zasiggu terytorialnego regionalnych izb
obrachunkowych oraz szczegotowej organizacji izb, liczby cztonkow kolegium i trybu
postepowania (Dz. U. Nr 167, poz. 1747), przeprowadzita w Publicznej Szkole Podstawowej
w Bodzechowie kontrole problemowa w zakresie gospodarki finansowej za okres
od 1 stycznia 2010 roku do dnia zakonczenia kontroli. Protokot kontroli oméwiono
i podpisano w dniu 1 grudnia 2011 r.

W wyniku kontroli stwierdzono nizej opisane nieprawidlowosci i uchybienia, ktore
powstaly wskutek nie przestrzegania obowiazujacych przepisow prawa przez 0soby
odpowiedzialne za gospodarke finansowa szkoty.

Przedstawiajac ustalenia kontroli Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach na
podstawie art. 9 ust. 2 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych wnosi o ich
wykorzystanie w celu usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci poprzez realizacje nizej
przedstawionych wnioskéw pokontrolnych oraz podjecie innych niezbgdnych dziatan celem
niedopuszczenia do powstania podobnych nieprawidtowosci w dalszej dziatalnosci jednostki.

1. W  obowiazujacej od 2011 roku dokumentacji przyjetych =zasad (polityce)
rachunkowosci nie okreslono wersji stosowanych programow komputerowych stuzacych do
prowadzenia ksiag rachunkowych oraz daty rozpoczgcia ich eksploatacji jak rowniez
nie okreslono zasad prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powiazania z kontami
ksiggi glownej. Stwierdzone nieprawidlowosci naruszaja art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a oraz lit. ¢
w zwiazku z art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U.
z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.).
Odpowiedzialnos¢ za stwierdzong nieprawidtowosc ponosi Dyrektor PSP.

Whniosek pokontrolny Nr 1
Uzupehi¢ dokumentacje opisujaca przyjete zasady prowadzenia rachunkowosci, przez:
— okreslenie zasad prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania
z kontami ksiggi gtowne;j,
— sporzadzenie opisu systemu informatycznego, zawierajacego wykaz programow,
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procedur lub funkcji okreslajacy wersje oprogramowania i dat¢ rozpoczgcia jego
eksploataciji,
stosownie do art. 10 ust. 1 pkt 3 i ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.).

2. Zapisy ksiggowe w dzienniku i na kontach ksiggowych zawieraly jedna datg
oznaczong jako ,,data dokumentu” natomiast nie zawieraty m.in. faktycznej daty operacji,
daty dokumentu, daty zapisu oraz w przypadku ewidencjonowania rozrachunkow terminu
ptatnosci. Nieprawidlowos$¢ narusza art. 23 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku
0 rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.), zgodnie z ktorym zapis
ksiggowy winien zawiera¢ dat¢ dokonania operacji gospodarczej, datg¢ dowodu ksiggowego
stanowiacego podstawe zapisu jezeli roznita si¢ od daty operacji oraz datg¢ zapisu. Ponadto
zapisy dotyczace rozrachunkoéw nie zawieraty wskazania terminu platnosci, co uniemozliwia
ustalenie stanu zobowiazan wymagalnych oraz zaleglo$ci i narusza art. 24 ust. 4 pkt 2 ustawy
o rachunkowosci.
Odpowiedzialnos¢ za nieprawidlowos¢ ponosi Glowny Ksiegowy.

Whiosek pokontrolny Nr 2

W zapisach ksiggowych zawiera¢ wszystkie elementy okreslone w art. 23 ust. 2 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.),
w tym date¢ dokonania operacji gospodarczej oraz okre$lenie rodzaju i numeru
identyfikacyjnego dowodu ksiggowego stanowiacego podstawe zapisu oraz jego datg, jezeli
r6ézni si¢ ona od daty dokonania operacji; jak réwniez date zapisu. Ponadto w zapisach
dotyczacych rozrachunkow wskazywaé termin ptatnosci celem umozliwienia sporzadzenia
sprawozdan w zakresie zaleglo$ci 1 zobowiazan wymagalnych, stosownie do art. 24 ust. 4
pkt 2 ustawy o rachunkowosci.

3. Zapisy w dzienniku nie pozwalaja na jednoznaczne ich powiazanie ze Zrédtowymi
dowodami ksiggowymi (np. pozycjami wyciagu bankowego). Dowody ksiggowe, na
podstawie ktorych dokonywano zapisow w ksiggach rachunkowych oznaczano innym
numerem identyfikacyjnym, anizeli pozycja ksiggowa wynikajaca z urzadzen ksiggowych.
Nieprawidlowo$¢ narusza art. 14 ust. 2 oraz art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 roku o rachunkowosci, zgodnie z ktorymi sposob dokonywania zapisow w dzienniku
powinien umozliwia¢ ich jednoznaczne powiazanie ze sprawdzonymi i1 zatwierdzonymi
dowodami ksiggowymi, za$ ksiggi rachunkowe uznaje si¢ za sprawdzalne, jezeli umozliwiaja
stwierdzenie poprawno$ci dokonanych w nich zapisow, stanéw (sald) oraz dziatania
stosowanych procedur obliczeniowych, a w szczegdlnosci udokumentowanie zapisow
pozwala na identyfikacj¢ dowoddéw i sposobu ich zapisania w ksiggach rachunkowych na
wszystkich etapach przetwarzania danych.
Odpowiedzialnos¢ za nieprawidtowos¢ ponosi Glowna Ksiegowa.
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Whiosek pokontrolny Nr 3

Zapiséw ksiggowych dokonywaé w sposoéb zapewniajacy identyfikacj¢ dowodow
I sposobu ich zapisania w ksiggach rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania
danych i umozliwiajacy ich jednoznaczne powiazanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi
dowodami ksiggowymi, stosownie do art. 14 ust. 2, art. 23 ust. 4 i art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy
z dnia 29 wrzesénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.).

4, Wystapity przypadki, ze zapisow w ksiggach dokonano na podstawie kserokopii
faktur, co stanowi naruszenie art. 20 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.).

Odpowiedzialnos¢ za nieprawidtowos¢ ponosi Glowna Ksiegowa.

Whniosek pokontrolny Nr 4

W ksiggach rachunkowych dokonywaé¢ wylacznie zapisbw na podstawie otrzymanych
od kontrahentow oryginalnych dowodow zrodlowych, dokumentujacych operacje
gospodarcze, stosownie do art. 20 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.).

Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach na podstawie art. 9 ust. 3 ustawy z dnia 7
pazdziernika z 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2001 roku, Nr 55,
poz. 577 z p6zn. zm.) oczekuje zawiadomienia o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych lub
przyczynach ich niewykonania, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego
wystapienia.

Do wnioskéw zawartych w wystapieniu stuzy prawo ztozenia zastrzezen na podstawie
art. 9 ust. 3 1 ust. 4 przedmiotowej ustawy do tutejszego Kolegium, za posrednictwem Prezesa
Izby, w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego.

ZASTEPCA PREZESA
Regionalnej 1zby Obrachunkowej
w Kielcach
I-/

mgr Zbigniew Rekas

Do wiadomosci:
Wéjt Gminy Bodzechéw
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