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Dyrektor Gimnazjum im. Armii Krajowej
w Cieszkowach

Cieszkowy 30

28-506 Czarnocin

Wystapienie pokontrolne

Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach na podstawie art. 1 ust. 2 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 55,
poz. 577 z pbzn. zm.), w zwiazku z § 4 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 16 lipca 2004 roku w sprawie siedzib i zasiggu terytorialnego regionalnych izb
obrachunkowych oraz szczegoétowej organizacji izb, liczby cztonkéw kolegium 1 trybu
postepowania (Dz. U. Nr 167, poz. 1747), przeprowadzita w okresie 2 — 13 lipca 2012 roku
problemowa kontrolg gospodarki finansowej Gimnazjum im. Armii Krajowej w Cieszkowach
za okres od 1 stycznia 2011 r. do czasu zakonczenia kontroli. Protokoét kontroli oméwiono
I podpisano w dniu 14 sierpnia 2012 r.

W wyniku kontroli stwierdzono nizej opisane nieprawidlowosci i uchybienia, ktore
powstaly na skutek nieprzestrzegania obowiazujacych przepisOw prawa przez osoby
odpowiedzialne za gospodarkg finansowa Gimnazjum.

Przedstawiajac ustalenia kontroli Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach na
podstawie art. 9 ust. 2 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych wnosi o ich
wykorzystanie celem usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci poprzez realizacje nizej
przedstawionych wnioskow pokontrolnych oraz podjgcie innych niezbgdnych dziatan w celu
niedopuszczenia do powstania podobnych nieprawidtowosci w dalszej dziatalnosci.

1. W dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityce) rachunkowosci nie zawarto
wykazu faktycznie prowadzonych ksiag rachunkowych — dziennikéw czg§ciowych pomimo,
ze zdarzenia grupowano w dziennikach ,,Budzet”, ,,Dochody wtasne”, ,,Sumy depozytowe
rachunku dochodéw whasnych” oraz ,,ZFSS”. Nieprawidlowo$é narusza art. 10 ust. 1 pkt 3
lit. b ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152,
poz. 1223 z pdzn. zm.). Ponadto stwierdzono, ze nie sporzadzano za poszczegdlne okresy
sprawozdawcze zestawien obrotow tych dziennikow cze$ciowych, co narusza art. 14 ust. 3
ustawy o rachunkowosci, zgodnie z ktoérym jezeli stosuje si¢ dzienniki czg§ciowe, grupujace
zdarzenia wedtug ich rodzajow, to nalezy sporzadzi¢ zestawienie obrotow tych dziennikdéw za
dany okres sprawozdawczy.

Odpowiedzialnos¢ za nieprawidlowosci ponoszq Dyrektor Gimnazjum i Glowna
Ksiegowa.



Whiosek pokontrolny Nr 1

1.1  Uzupehli¢ dokumentacj¢ opisujaca przyjete przez jednostke zasady (polityke)
rachunkowosci o wykaz faktycznie prowadzonych ksiag rachunkowych, stosownie do art. 10
ust. 1 pkt 3 lit. b ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r.
Nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.).

12 Sporzadza¢ zestawienia obrotow dziennikéw cze$ciowych, grupujacych zdarzenia
wedhug ich rodzajow, za dany okres stosownie art. 14 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci.

2. Objgte kontrola zapisy ksiggowe nie pozwalaja na jednoznaczne ich powiazanie ze
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi, poniewaz w ewidencji dziennika
dowody maja nadawane numery automatycznie przez program ksiggowy, natomiast na
dowodach zrodlowych nadawana jest rgcznie inna numeracja tych samych dowodow.
Stwierdzona nieprawidtowo$¢ narusza art. 14 ust. 2 oraz art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci, zgodnie z ktorymi sposoéb dokonywania zapiséw
w dzienniku powinien umozliwia¢ ich jednoznaczne powiazanie ze sprawdzonymi
1 zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi, za$ ksiggi rachunkowe uznaje si¢ za sprawdzalne,
jezeli umozliwiaja stwierdzenie poprawnosci dokonanych w nich zapisow, stanéw (sald) oraz
dzialania stosowanych procedur obliczeniowych, a w szczego6lnosci udokumentowanie
zapisOw pozwala na identyfikacje dowodow 1 sposobu ich zapisania w ksiggach
rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania danych.
Odpowiedzialnos¢ za nieprawidtowos¢ ponosi Glowna Ksiegowa.

Whniosek pokontrolny Nr 2

2.1  Zapisow ksiggowych w dzienniku dokonywaé¢ w sposob umozliwiajacy ich
jednoznaczne powiazanie ze sprawdzonymi 1 zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,
stosownie do art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U.
22009 r. Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.).

2.2  Ksiggi rachunkowe prowadzi¢ w taki sposoéb aby udokumentowanie zapisow
pozwalato na identyfikacj¢ dowodow i sposobu ich zapisania w ksiggach rachunkowych
na wszystkich etapach przetwarzania danych, stosownie do art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy
o rachunkowosci.

3. W 2011 roku pracownik Gimnazjum zatrudniony na stanowisku intendenta
przyjmowat wplaty z tytutu Zywienia ucznidéw na stolowce szkolnej 1 okresowo dokonywat
wplat na rachunek bankowy szkoly. Wptaty dokumentowano pokwitowaniami, natomiast
pomimo wystapienia operacji kasowych w zwiazku z przyjmowaniem wptat gotowkowych
nie sporzadzano raportow kasowych dokumentujacych przebieg tych operacji oraz nie
ujmowano tych zdarzen w ksiggach rachunkowych na koncie 101 ,,Kasa” w korespondencji
z wlasciwymi kontami. Nieprawidlowo$¢ stanowi naruszenie art. 4 ust. 2 i art. 24 ust. 5 pkt 3
ustawy z dnia 29 wrze$nia o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.)
oraz zasad funkcjonowania konta 101 okre$lonych w zalaczniku Nr 3 do Rozporzadzenia
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Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 z pézn. zm.).

Odpowiedzialnos¢ za nieprawidtowos¢ ponoszq Glowna Ksiegowa i Dyrektor
Gimnazjum.

Whiosek pokontrolny Nr 3

3.1  Wszystkie wystepujace w jednostce operacje kasowe dotyczace wplat i wyplat
gotéwka ujmowac w ksiggach rachunkowych w tym samym dniu, w ktorym zostaty dokonane
— na koncie 101 ,,Kasa”, stosownie do art. 4 ust. 2 i art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy z dnia 29
wrzesnia o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.) oraz zasad
funkcjonowania konta 101, okreslonych w zataczniku Nr 3 do Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 z pézn. zm.).

3.2 Sporzadza¢ dowody ksiggowe stanowiace podstawe zapisu w ksiggach rachunkowych
— raporty kasowe, stosownie do art. 20 ust. 2 pkt 3 ustawy o rachunkowosci.

3.3 Okresli¢ procedury dokumentowania operacji zwiazanych z przyjmowaniem wplat
gotowkowych 1 sporzadzania dokumentéw stanowiacych podstawe zapisu w ksiggach
rachunkowych celem zapewnienia rzetelnego, bezblednego i biezacego prowadzenia ksiag,
majac na uwadze przepisy art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 z pdzn. zm.).

3.4  Operacje gospodarcze dotyczace przyjmowania wplat z tytutu $wiadczonych ushug
(zywienia uczniéw), ktére stanowia dochody wydzielonego rachunku dochodéw szkoty
i odprowadzenia gotéwki z kasy na rachunek bankowy ewidencjonowaé w nastgpujacy
sposob:

- przypis nalezno$ci z tytutu $wiadczonych ustug, ktore w momencie wplywu nie
stanowia dochodow budzetowych, poniewaz zgodnie z uchwata Rady Gminy Czarnocin
stanowia dochody wydzielonego rachunku dochodow:

Whn 201 ,,Rozrachunki z dostawcami 1 odbiorcami”,

Ma 700 ,»Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia”,
- przyjecie gotowki — wptata nalezno$ci:

Whn 101 ,,Kasa”,

Ma 201 ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”,

- wyptata gotowki z kasy celem odprowadzenia na rachunek bankowy:
Wn 141 ,.Srodki pienigzne w drodze”,

Ma 101 ,,Kasa”,

- wptyw srodkéw na rachunek bankowy:

Whn 132 ,Rachunek dochodow jednostek budzetowych”,
Ma 141 ,.Srodki pienigzne w drodze”,
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stosownie do zasad funkcjonowania kont okre$lonych w zataczniku Nr 3 do rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.

4. W 2011 roku wystapity przypadki nieterminowego regulowania zobowiazan,
co narusza art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.).

Odpowiedzialnosc za nieprawidtowos¢ ponosi Dyrektor Gimnazjum.

Whiosek pokontrolny Nr 4

Wydatkow publicznych dokonywa¢ w wysoko$ci i1 terminach wynikajacych z wczedniej
zaciagnigtych zobowiazan, zgodnie z art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.).

Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach na podstawie art. 9 ust. 3 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 55,
poz. 577 z p6ézn. zm.) oczekuje od Pana Dyrektora zawiadomienia o wykonaniu wnioskow
pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania, w terminie 30 dni od daty otrzymania
niniejszego wystapienia.

Do wnioskow zawartych w wystapieniu stuzy prawo ztozenia zastrzezen na podstawie
art. 9 ust. 3 1 ust. 4 przedmiotowej ustawy do tutejszego Kolegium, za posrednictwem Prezesa
Izby, w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego.

PREZES
Regionalnej Izby Obrachunkowej
w Kielcach
[~/
mgr Henryk Rzepa

Do wiadomosci:
Wojt Gminy Czarnocin
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