Kielce, 22.07.2014 r.
WK.60.9.2625.2014

Pan Tadeusz Sulek
Woéjt Gminy Ztota

Wystapienie pokontrolne

Regionalna lzba Obrachunkowa w Kielcach, na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych®, przeprowadzita w okresie
od 18 marca do 22 maja 2014 roku kompleksowa kontrole gospodarki finansowej Gminy
Ztota za 2013 rok i inne wybrane okresy. Protokét kontroli oméwiono i podpisano w dniu
23 maja 2014 roku.

W wyniku kontroli stwierdzono nizej opisane nieprawidlowosci 1 uchybienia,
ktére powstaty na skutek nie przestrzegania obowigzujacych przepisow prawa przez osoby
odpowiedzialne za gospodarke¢ finansowa Gminy.

W zakresie ksiegowosci i sprawozdawczosci

W 2013 roku nie prowadzono kont ksigg pomocniczych (ewidencji analitycznej)
do konta 902 ,,Wydatki budzetu” wedtug podziatek klasytikacji budzetowej umozliwiajacej
ustalenie stanu poszczegdlnych wydatkow budzetu wedtlug podziatek klasyfikacji, co stanowi
naruszenie zasad funkcjonowania tego konta okreslonych w pkt 14 zatacznika nr 2 do
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zakltadéw  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej?.

W 2013 roku nie uyymowano w ksiggach rachunkowych budzetu odsetek od pozyczek
i kredytéw — na koncie 909 ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe” w korespondencji z kontem
134 ,Kredyty bankowe” lub 260 ,Zobowigzania finansowe”, €O narusza zasady
funkcjonowania tych kont okreslone w zalaczniku Nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 5 lipca 2010 roku.

Zamkniecia ksigg rachunkowych na koniec 2012 i 2013 roku nie poprzedzono
weryfikacjg ujecia w ksiegach rachunkowych wszystkich obcigzajacych jednostke kosztow.
W ksiggach rachunkowych 2013 roku ujeto koszty 2012 roku co najmniej na kwotg
1.747,60 zt, natomiast w ksiggach rachunkowych 2014 roku ujeto koszty 2013 roku,
co najmniej na kwote 681,99 zt. Nieprawidlowos¢ narusza art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 29
wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci’.

! Dz. U.z 2012 r. poz. 1113 z p6zn. zm.
2Dz. U. 22013 r. poz. 289, dalej rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.

®Dz. U. 22013 r. poz. 330 z pbzn. zm., dalej ustawa o rachunkowosci,
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W 2013 roku wystapily przypadki nieterminowego ujmowania zdarzen w ksi¢gach
rachunkowych dotyczacych zwigkszenia warto$ci srodkow trwatych w wyniku rozliczenia
zakonczonych inwestycji, co narusza art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

W 2013 roku w ksiegach rachunkowych Urzgdu Gminy na koncie 221 ,,Nalezno$ci
z tytutu dochodéw budzetowych” i 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”
przypiséw 1 odpiséw naleznosci podatkowych dokonywano pod datg inng niz w ewidencji
szczegdlowej — na kontach podatnikow. W zwigzku z tym w Urzedzie nie wystgpowala na
biezaco zgodno$¢ ewidencji syntetycznej z ewidencja szczegotowa prowadzong
wg podatnikéw w odrebnych wurzadzeniach ksiggowych na stanowisku ksiggowosci
podatkowej. Nieprawidtowos$¢ narusza art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci oraz zasady
funkcjonowania konta 221 okreslone w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010 r., jak rowniez narusza § 9 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organow
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego®.

W 2013 roku dokonywano na koncie 221 ,Naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych” przypisu naleznosci z tytulu oplaty za korzystanie z zezwolenia na sprzedaz
napojow alkoholowych na podstawie i w wysokosci wptaconej raty tej optaty, czyli nie
ewidencjonowano etapow poprzedzajacych platno§¢ dochodéw, czym naruszono art. 20
ust. 1 ustawy o rachunkowosci oraz zasady funkcjonowania kont 221 i 720 okreslonych
w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.

Nie prowadzono ewidencji na koncie 991 ,Rozrachunki z inkasentami z tytutu
pobieranych przez nich podatkow podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow”,
co narusza § 10 pkt 2, § 12 ust.1 i ust. 3 oraz § 26 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
25 pazdziernika 2010 roku.

W zakresie zagadnien budzetowych

Stwierdzono przypadki przekroczenia limitow wydatkow ustalonych w planie
finansowym jednostki Urzagd Gminy na 2013 rok w podziatce 600/60016/4300 na tacznag
kwote 17.755,51 zt. Przekroczenia wydatkéw dokonano: dnia 15 marca o kwote 2.687,18 zt,
dnia 8 sierpnia o kwote 3.340,29 zl, dnia 12 sierpnia o kwotg 3.986,04 zt, dnia 27 sierpnia
o kwote 5.341,83 zt, dnia 9 wrze$nia o kwotg 1.154,78 zt oraz dnia 21 pazdziernika o0 kwote
1.245,39 zt. Powyzsze narusza art. 44 ust. 1 pkt 3 oraz art. 254 pkt 3 ustawy o finansach
publicznych, zgodnie z ktéorymi wydatki publiczne moga by¢ ponoszone na cele
I w wysokosciach ustalonych w planie finansowym jednostki sektora finanséw publicznych.

W dniu 3.10.2013 roku Wojt zawarl umowe na remont pomieszczen w budynku
remizy OSP Ztota na kwote 10.057,71 zt oraz w dniu 15.10.2013 rok umowe na remont
remizy OSP Stawiszyce na kwote 8.904,43 zt. Plan finansowy w dziale 754, rozdziale 75412,
§ 4270 na dzien podpisania umow wynosit 7.000 zt a wykonanie 2.214 zt. Wojt dokonat
zaciagniecia zobowigzania ponad kwote okreSlong w budzecie Gminy na 2013 rok.
Zobowigzanie przekroczylo upowaznienie o kwotg 14.176,14 zl. Nieprawidlowos$¢ narusza
art. 46 1 art. 261 ustawy o finansach publicznych, zgodnie z ktorym kierownik samorzadowej
jednostki budzetowej moze, w celu realizacji zadan, zacigga¢ zobowigzania pieni¢zne do

% Dz. U. Nr 208, poz. 1375
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wysokosci kwot wydatkéw okreslonych w zatwierdzonym planie finansowym. Ponadto Wojt
nie przedstawil Skarbnikowi umowy z dnia 3.10.2013 roku celem dokonania kontrasygnaty,
co stanowi naruszenie art. 46 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym”.

W zakresie dochodéw budzetowych

Wojt zaniechat opracowania i1 przedlozenia Radzie Gminy projektu uchwatly
w sprawie okreslenia warunkéw zwolnienia z podatku rolnego uzytkéw rolnych, na ktorych
zaprzestano produkcji rolnej na okres dtuzszy niz 3 lata, co narusza art. 12 ust. 9 w zwigzku
z art. 12 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 15 listopada 1984 roku o podarku rolnym®.

Stwierdzono przypadki nie ztozenia informacji podatkowej przez podatnikow — osoby
fizyczne w zakresie podatku od nieruchomosci, stosownie do art. 6 ust. 6 ustawy z dnia 12
stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych’.

Nieprawidlowo ustalono okres obowigzywania zwolnienia w podatku rolnym z tytutu
nabycia gruntow w 24 decyzjach wydanych w 2013 roku, albowiem okres tego zwolnienia
liczono inaczej, niz 5 lat liczac od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po ztozeniu
wniosku. Powyzsza nieprawidtowo$¢ narusza art. 12 ust. 3 ustawy o podatku rolnym,
w zwigzku z art. 13d ust. 3 tej ustawy.

Stwierdzono brak daty wpltywu do Urzedu Gminy na informacjach w sprawie podatku
od nieruchomosci ztozonych przez podatnikow, co narusza § 42 ust. 2, w zwigzku z § 7 pkt 6
zalagcznika nr 1 do rozporzadzenia Ministra Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowychs.

W zakresie wydatkéw budzetowych:

Nieterminowo — z opdznieniem 28 dni - przekazano zaliczke za miesigc luty 2013
roku na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych od dodatkowego wynagrodzenia rocznego za
2012 rok w kwocie 7.279 zt. Powyzsze narusza art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 roku
o podatku dochodowym od o0sob fizycznych®, zgodnie z ktérym platnicy przekazuja kwoty
pobranych zaliczek na podatek w terminie do dnia 20 miesigca nastgpujgcego po miesigcu, w
ktorym pobrano zaliczki, na rachunek urzedu skarbowego.

Sktadki na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne i Fundusz Pracy za miesigc lipiec
2013 roku w tacznej kwocie 37.381,83 zt zostaly odprowadzone do Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych z opdznieniem 1-dniowym, tj. z naruszeniem termindéw okreslonych w art. 47
ust. 1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 roku o systemie ubezpieczen spolecznychlo, art. 87
ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 roku o §wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze $rodkow publicznych®.

®Dz. U.z2013r. poz. 594 z pdzn. zm.,

®Dz. U. 22013 r. poz. 1381 z pozn. zm.,
"Dz.U. 22010 r. Nr 95, poz. 613 z pozn. zm.,

8 Dz. U. Nr 14, poz. 67 z pbzn. zm.

°Dz. U.z2012r. poz. 361 z pdzn. zm.

"Dz, U. 22013 r. poz. 1442 z pozn. zm.

' Dz. U. 22008 r. Nr 164, poz. 1027 z p6zn. zm.
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W zakresie zaméwien publicznych:

Zamawiajagcy w  postgpowaniach o udzieleniu zamoéwienia  publicznego
pn. ,,Przebudowa drogi gminnej Nr 402026 T Chroberz ul. Parkowa od km 0 + 000 do km O +
317 di 317 mb” oraz pn. ,,Przebudowa drogi dojazdowej w m. Stawiszyce od km 0+000 do
km 0+525 di. 525 mb” w tre$ci Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia (SIWZ)
w zakresie zagdanych od wykonawcow dokumentéw w ust. 5 pkt 2 SIWZ oraz w tresci wzoru
oswiadczenia stanowigcego zalacznik nr 3 do SIWZ zamie$cit wymog zlozenia przez
wykonawce os$wiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania o udzieleniu
zamoOwienia publicznego m.in. na podstawie art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych®, co narusza § 3 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréow z dnia 19 lutego 2013 roku w sprawie rodzajéw dokumentdw, jakich moze zadaé
zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga byé¢ skladane™.
Zgodnie z tym przepisem zamawiajacy mogl zada¢ od wykonawcy ztozenia o$wiadczenia
0 braku podstaw do wykluczenia, lecz wylacznie w okolicznos$ciach, o ktérych mowa
w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych. Zadanie od wykonawcow o$wiadczenia
o braku przestanek wykluczenia z postgpowania wskazanych w przepisach art. 24 ust. 2
ustawy Prawo zamowien publicznych jest bezzasadne — wskazane w tym przepisie
okolicznosci, stanowigce podstawe do wykluczenia wykonawcy, zamawiajacy moze
stwierdzi¢ wylacznie po otwarciu ofert. Przepisy § 3 ust. 1 pkt 1 ww. rozporzadzenia
uprawniajg zamawiajgcego do zadania o$wiadczenia o braku przestanek wykluczenia
Z postepowania wskazanych jedynie w przepisach art. 24 ust. 1 ww. ustawy. Ponadto w SIWZ
zadania pn. ,,Przebudowa drogi gminnej Nr 402026 T Chroberz ul. Parkowa od km 0 + 000 do
km 0 + 317 db 317 mb” na potwierdzenie spetnienia warunkéow udziatu w postgpowaniu
zamawiajacy zadat od wykonawcow dowodu wniesienia wadium, natomiast zgodnie z art. 45
ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych Zamawiajacy moze zada¢ wylacznie wniesienia
wadium i to fakt nie wniesienia wadium, a nie brak dowodu na dokonanie tej czynnosci,
stanowi przestanke do wykluczenia wykonawcy z postgpowania, o ktorej mowa w art. 24
ust. 2 pkt 4 ustawy. Dowdd wniesienia wadium nie jest dokumentem niezbednym do
przeprowadzenia postepowania, wobec czego jego zadanie jest bezpodstawne. Wadium
stosownie do przepiséw art. 45 ust. 3 ustawy, wykonawca moze wnies¢ do momentu uptywu
terminu skladania ofert. PowyZsze narusza art. 25 ust. 1 ustawy Prawo zamodwien
publicznych, zgodnie z ktorym w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego moze
zada¢ wylacznie o§wiadczen i dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania.

W zakresie gospodarki mieniem:

Nie opracowano planu wykorzystania gminnego zasobu nieruchomosci, co narusza art.
23 ust. 1 pkt 3 i ust. 1d, w zwigzku z art. 25 ust. 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o
gospodarce nieruchomos$ciami™®.

Nie oddano w trwaly zarzad nieruchomosci na rzecz trzech jednostek o$wiatowych
ustawowo zwolnionych z wnoszenia opfat z tytutu trwatego zarzadu nieruchomoscia.

W wyniku powyzszego nie uregulowano prawnej formy wladania nieruchomos$ciami

2Dz, U. 22013 1. poz. 907 z p6zn. zm.
Dz, U. 2013 r. poz. 231
YDz, Uz2014r. poz. 518 ze zm.
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niezbednymi do wykonywania dzialalnosci statutowej szkét zalozonych 1 prowadzonych
przez Gming. Stwierdzona nieprawidtowos¢ narusza art. 43 ust. 1 1 5, w zwiagzku z art. 4
pkt 10 ustawy o gospodarce nieruchomosciami.

Stwierdzone w trakcie kontroli nieprawidtowosci i uchybienia byly w gtéwnej mierze
wynikiem nieprzestrzegania przepisow prawnych dotyczacych gospodarki finansowej
i rachunkowosci gminy, a takze niewlasciwego funkcjonowania kontroli zarzagdcze;.

Niezaleznie od wyszczegdlnienia indywidualnej odpowiedzialnosci za powstanie
nieprawidlowosci w poszczegolnych dziedzinach funkcjonowania Gminy Ztota poprzez
wskazanie merytorycznych pracownikow w protokole z kontroli, Wojt oraz Skarbnik ponosza
w odpowiednim zakresie, odpowiedzialnos¢ z tytulu nadzoru, za opisane w wystgpieniu
pokontrolnym nieprawidlowosci.

Obowigzki w zakresie prowadzenia rachunkowos$ci oraz nadzorowania prac z tego
zakresu spoczywaty na Skarbniku Gminy. Prawa 1 obowiazki gléwnego ksiggowego
(skarbnika) okreslaja przepisy art. 54 ustawy o finansach publicznych.

Organem wykonawczym Gminy Zlota jest Wojt, na ktorym spoczywaja obowiazki
dotyczace m.in. przygotowania projektdéw uchwat Rady Gminy, wykonywania budzetu
i gospodarowania mieniem gminy, a takze ogolna odpowiedzialno$¢ za prawidlowag
gospodarke finansowa gminy (art. 30 ust. 1 i 2, art. 60 ust. 1 ustawy o samorzadzie
gminnym). Wojt, jako organ wykonawczy gminy, wykonuje zadania przy pomocy Urzedu,
ktérego jest kierownikiem (art. 33 ust. 1 i 3 ustawy). Odpowiedzialno$¢ za gospodarke
finansowa Urzedu, jako jednostki sektora finansow publicznych, w tym za wykonywanie
obowigzkow w zakresie kontroli wewng¢trznej, spoczywa na Wojcie (kierowniku jednostki)
zgodnie z art. 53 ust. 1 i art. 69 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.

WNIOSKI POKONTROLNE

Przedstawiajac powyzsze ustalenia kontroli, Regionalna Izba Obrachunkowa
w Kielcach na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych wnosi
0 ich wykorzystanie celem usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci poprzez realizacje
nizej przedstawionych wnioskéw pokontrolnych oraz podjecie innych niezbednych dziatan
W celu niedopuszczenia do powstania podobnych nieprawidtowos$ci w dalszej dziatalno$ci.

1.  Ewidencje szczegdtowa do konta 902 ,,Wydatki budzetu” prowadzi¢ wedlug podziatek
klasyfikacji wydatkoéw, stosownie do zasad funkcjonowania tego konta okreslonych
w zalaczniku nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku.

2.  Operacje gospodarcze zwigzane z naliczeniem i sptatg odsetek od kredytéw, pozyczek
I wyemitowanych instrumentéw  finansowych  ewidencjonowa¢ w  ksiggach
rachunkowych budzetu:

— naliczenie odsetek:

Wn 909 ,,Rozliczenia migdzyokresowe”,

Ma 260 ,,Zobowigzania finansowe” lub Ma 134 , Kredyty bankowe”,
— sptata odsetek (réwnolegle do ewidencji wydatku):
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Wn 260 ,,Zobowigzania finansowe” lub 134 , Kredyty bankowe”,

Ma 909 ,,Rozliczenia migdzyokresowe”,

stosownie do zasad funkcjonowania w/w kont budzetu okreslonych w zataczniku Nr 2
do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.

3. W ksiggach rachunkowych roku obrotowego ujmowa¢ wszystkie obcigzajace jednostke
koszty dotyczgce danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty, zgodnie
z art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

4,  Zapewni¢ wlasciwy obieg dokumentéw umozliwiajacy ujmowanie operacji
gospodarczych w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego (miesigca),
w ktorym zdarzenia nastapily, zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

5.  Ewidencj¢ podatkéw prowadzi¢ jako integralng czgs¢ ewidencji ksiegowej Urzedu.
Przypisy, odpisy, wplaty naleznosci z tytutu podatkéw i optat ujmowac na biezaco
w ewidencji podatkéw i oplat, jak rdwniez na kontach ksiegi gtownej, gdyz konta
szczegotowe sa prowadzone do kont analitycznych wg rodzajow podatkéw
prowadzonych do kont ksiggi gtownej, stosownie do § 91 § 11 rozporzadzenia Ministra
Finansow z 25 pazdziernika 2010 r. sprawie zasad rachunkowosci oraz planow kont dla
organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego, jak rowniez w zwigzku
z art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

6.  Przypisu naleznosci z tytutu oplaty za korzystanie z zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych, dokonywa¢ na dany rok budzetowy, w oparciu o wydane zezwolenie lub
oswiadczenie o wartosci sprzedazy poszczegdlnych rodzajow napojow alkoholowych
w punkcie sprzedazy w roku poprzednim, w zwigzku z art. 11* ust. 4 oraz art. 18 ust. 1
ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu
alkoholizmowi®® i zasadami funkcjonowania konta 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych”, okre§lonymi w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010 r.

7. Ewidencjonowa¢ kwoty nalezne do pobrania i pobrane przez inkasentow na koncie
pozabilansowym 991 ,Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich
podatkow, podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow”, stosownie do przepisow
§ 10 pkt 2, § 12 ust. 1 1 ust. 3 oraz § 26 rozporzadzenia Ministra FinansoOw z dnia 25
pazdziernika 2010 r.

8. Wydatkow budzetowych dokonywa¢ w granicach kwot okreslonych uchwatla
budzetowg oraz planem finansowym, przy uwzglednieniu prawidlowo dokonanych
przeniesien, zgodnie z planowanym przeznaczeniem, w sposob celowy i oszczedny,
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow, stosownie
do art. 44 ust. 1 pkt 3 oraz art. 254 pkt 3 ustawy o finansach publicznych.

9. Zobowigzania pieni¢zne zacigga¢ do wysokosci kwot wydatkow okreSlonych
w zatwierdzonym planie finansowym, stosownie do tresci art. 46 ust. 1 oraz art. 261
ustawy o finansach publicznych.

¥ Dz. U. 22012 1., poz. 1356 z p6zn. zm.,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Przedktada¢ do kontrasygnaty Skarbnikowi lub osobie przez niego upowaznionej
umowy, ktore moga spowodowac powstanie zobowigzan pieni¢znych, stosownie do
art. 46 ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym.

Przygotowa¢ i przedtozy¢ Radzie Gminy projekt uchwaty w sprawie okreslenia
warunkéw zwolnienia z podatku rolnego uzytkéw rolnych, na ktérych zaprzestano
produkcji rolnej, stosownie do art. 12 ust. 9 w zwigzku z art. 12 ust. 1 pkt 7 ustawy
0 podatku rolnym.

Od wszystkich podatnikow, bedgcych osobami fizycznymi zobowigzanymi do sktadania
informacji o nieruchomos$ciach i obiektach budowlanych, egzekwowaé obowigzek
sktadania tych informacji na formularzach wedlug ustalonego wzoru, w terminie 14 dni
od dnia wystgpienia okoliczno$ci uzasadniajacych powstanie obowigzku w podatku od
nieruchomosci, stosownie do art. 6 ust. 6 ustawy o podatkach i optatach lokalnych.
Zwolnienie w podatku rolnym z tytutu nabycia gruntu na powigkszenie gospodarstwa
rolnego przyznawac na okres od miesigca nastepujacego po ztozeniu wniosku do konca
5-letniego okresu liczonego od miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym nabyto
grunt, zgodnie z art. 12 ust. 1 pkt 4, w zwiazku z ust. 3 1 art. 13d ust. 3 ustawy 0
podatku rolnym.

Na kazdej wptywajacej do Urzedu Gminy na no$niku papierowym dokumentacji,
w tym na informacjach w sprawie podatku od nieruchomosci, rolnego, lesnego
umieszczaé pieczeé, zawierajacg migdzy innymi date wpltywu stosownie do przepisow
§ 42 ust. 2, w zwigzku z przepisami § 7 pkt 6 zalgcznika nr 1 do rozporzadzenia
Ministra Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

Kwoty pobranych zaliczek na podatek dochodowy od osob fizycznych przekazywaé
w terminie do dnia 20 miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym je pobrano, na
rachunek urzedu skarbowego, zgodnie z art. 38 ust. 1 ustawy o podatku dochodowym
od o0s6b fizycznych.

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne 1 Fundusz Pracy za kazdy miesiac
kalendarzowy optaca¢ nie pdzniej niz do 5 dnia nastgpnego miesigca, stosownie do
przepisow art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 roku o systemie
ubezpieczen spolecznych, w zwigzku z art. 87 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004
roku o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych.

Od wykonawcow zadaé wylacznie oswiadczen 1 dokumentéw niezbednych do
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, stosownie do
art. 25 ust.] ustawy Prawo zamowien publicznych 1 wskazanych w przepisach
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 roku.

Opracowa¢ plan wykorzystania gminnego zasobu nieruchomosci, zgodnie z art. 23
ust. 1 pkt 3 1 ust. 1d, w zwigzku z art. 25 ust. 2 ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami
Uregulowa¢ form¢ witadania nieruchomo$ciami gminnymi, przekazujac jednostkom
o$wiatowym - na ich wniosek - nieruchomosci niezbedne do wykonywania ich
statutowe]j dzialalno$ci w trwaty zarzad, stosownie do art. 43 ust. 1 i 5 oraz art. 45
ust. 1, w zwigzku z art. 4 pkt 10 ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami.
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Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach, na podstawie art. 9 ust. 3 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych, oczekuje od Pana Wojta
zawiadomienia o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania,
w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia.

Do wnioskéw zawartych w wystgpieniu stuzy prawo zlozenia zastrzezen na podstawie
art. 9 ust. 3 1 ust. 4 przedmiotowej ustawy do tutejszego Kolegium, za posrednictwem Prezesa
Izby, w terminie 14 dni od daty otrzymania wystgpienia pokontrolnego.

ZASTEPCA PREZESA
Regionalnej 1zby Obrachunkowej
w Kielcach
I-/

mgr Zbigniew Rekas

Do wiadomosci:
Rada Gminy w Ztotej
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