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Wajt Gminy Iwaniska

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach, na podstawie art. 7 ust 1 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych!, przeprowadzita w okresie
od 10 maja do 6 lipca 2017 roku kompleksowg kontrole gospodarki finansowej Gminy Iwaniska za
2016 rok i inne wybrane okresy. Protokét kontroli oméwiono i podpisano w dniu 31 lipca 2017 roku.

W wyniku kontroli stwierdzono nieprawidiowosci i uchybienia, ktore powstaty na skutek
nieprzestrzegania obowigzujacych przepisow prawa przez osoby odpowiedzialne za gospodarke
finansowa Gminy Iwaniska. Wykazane nieprawidiowosci i uchybienia dotyczyly, w szczegolnosci:

I. W zakresie ksiggowosci i sprawozdawczosci:
1. W obowigzujacej w 2016 roku polityce rachunkowosci nie zawarto wykazu zbioréow danych

tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych nosnikach danych, tj. wykazu faktycznie
prowadzonych w jednostce dziennikow czgsciowych, co narusza art. 10 ust. 1 pkt. 3 lit. b) ustawy
z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowos$ci?.

2. Zapisy w dzienniku jednostki Urzad Gminy nie zawieraja daty dokonania operacji gospodarcze;
oraz daty dowodu ksiggowego stanowigcego podstawe zapisu, jezeli rozni sie ona od daty
dokonania operacji, co narusza art. 23 ust. 2 pkt 12 ustawy o rachunkowosci.

3.  Stwierdzono przypadki niezachowania porzadku systematycznego oraz nieprzestrzegania zasad
funkcjonowania kont w ksiegach rachunkowych Urzedu Gminy, a mianowicie:

a) w 2016 roku na koncie 240 ,Pozostate rozrachunki® nie ujeto zobowigzan z tytutu odsetek
w kwocie 131 568,88 zt od zaciagnietych kredytow, co narusza zasady funkcjonowania tego
konta okreglone w zatgczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panistwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite] Polskiej?.

b) rozrachunki z tytulu naleznych skiadek czionkowskich za przynalezno$¢ Gminy do réznych
organizacji/stowarzyszen ujmowano na koncie 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami’,
ktore stuzy do ewidencji rozrachunkow z tytulu dostaw, robét i ustug, zamiast na koncie 240

1Dz U. 2 2016 1. poz. 561., dalej ustawa o regionalnych izbach obrachunkowych,
2Dz. U. 22016 1., poz. 1047 ze zm., dalej ustawa o rachunkowosci,
3Dz, U. 2 2017 r., poz. 760., dalej rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010,
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,Pozostate rozrachunki”. Nieprawidlowo$¢ narusza zasady funkcjonowania ww. kont okreslone
w zalaczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku.

¢) nie ujeto operacji przypisu i wptywu w 2017 roku z Ministerstwa Finanséw udziatow w podatku
dochodowym od oséb fizycznych z tytulu ostatecznego rozliczenia za grudzien 2016 roku
w kwocie 65491,00 zt. Urzad Gminy w zakresie realizacji dochodow i wydatkow korzysta
bezposrednio z rachunku budzetu Gminy, co narusza § 7 rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010 roku, ktory stanowi, ze do przychoddw urzedu jednostki samorzadu
terytorialnego zalicza si¢ dochody budZetu jednostki samorzadu terytorialnego nie ujete
w planach finansowych innych samorzadowych jednostek organizacyjnych. W wyniku
powyzszego na koncie 800 ,Fundusz jednostki” zanizono zrealizowane dochody budzetu oraz na
koncie 860 ,Wynik finansowy” zanizono warto$¢ wyniku finansowego na skutek zanizenia
przychodow z ww. tytutu.

Stwierdzono 4 przypadki nieterminowego ujecia w ksiegach rachunkowych Urzedu za 2016 rok
zdarzen gospodarczych, polegajacych na przyjeciu na stan $rodkéw trwatych odebranych zadan
inwestycyjnych o tacznej wartosci 786 954,04 =zt Opoznienie wyniosto 1-3 miesiecy
i spowodowane bylo nieterminowym przekazywaniem do Referatu Finansowego dowodéw OT
.Przyjecie srodka trwatego”. Nieprawidtowo$¢ narusza art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.
Przyjecia na stan wartosci niematerialnych i prawnych w kwocie 41 930,44 zt dokonano zapisem
czamo - czerwonym po jednej stronie konta: Wn 020 ,Wartosci niematerialne i prawne” ze
znakiem (+) oraz Wn 800 ,Fundusz jednostki" ze znakiem (-), zamiast dokona¢ obustronnie
dodatnich zapisow Wn 020 Ma 800. Nieprawidtowo$¢ narusza art. 15 ust. 1, w zwigzku z art. 25
ust. 1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci, zgodnie z ktérymi na kontach obowigzuje ujecie zdarzen
zgodnie z zasadg podwojnego zapisu, natomiast zapisy ujemne mozna stosowaé tylko
w przypadku dokonywania korekt uprzednio wprowadzonych zapisow lub jako dodatkowy
techniczny zapis ujemny majacy na celu zachowanie czystosci obrotow stron kont oraz zasady
funkcjonowania ww. kont okre$lone w zalgczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010 roku.

Na dzien 31.12.2016 roku saldo konta 080 ,Srodki trwate w budowie (inwestycje)” wykazuje
naktady inwestycyjne za lata 2007- 2009 na taczng kwote 333 499,99 zt dotyczace wspdinej
realizacji ze Swietokrzyskim Zarzadem Drog Wojewodzkich w Kielcach 2 zadar inwestycyjnych.
Naktady nie zostaly przekazane do SZDW w Kielcach, pomimo ze zadania inwestycyjne zostaly
zrealizowane. Powyzsze narusza art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

W zakresie sporzadzania sprawozdan finansowych Urzedu Gminy za 2016 rok stwierdzono
wykazanie danych niezgodnych z ich trecig ekonomiczng, a mianowicie:

a) w Bilansie jednostki budzetowej w poz. B.Ill.4 ,Inne $rodki pieniezne”, w kolumnie ,Stan na
koniec roku" wykazano $rodki pieniezne na kwote 42 845,13 zt wynikajace z ewidencji konta 135
,Rachunek s$rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia” oraz z konta 139 ,Inne rachunki
bankowe”, zamiast wykazaé je w poz. B.III.2 ,Srodki pieniezne na rachunkach bankowych".
Ponadto w czesci Bilansu ,Opis” wykazano:

- umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych o warto$ci 94 884,37 zt, zamiast 185 502,93 z,
tj. wynikajace z ewidencji konta 071, 072,

- umorzenie pozostatych srodkéw trwatych o wartosci 628 704,59 zi, zamiast 538 086,03 z,
tj. wynikajace z ewidenciji konta 072.




b) w Rachunku zyskow i strat jednostki (wariant poréwnawczy) w pozycji B.VI. ,Ubezpieczenia
spoleczne i inne $wiadczenia’, w kolumnie ,Stan na koniec roku biezacego” wykazano kwote
4 233 365,26 zt, zamiast kwote 423 365,26 zt wynikajacg z ewidencji konta 405 ,Ubezpieczenia
spoteczne i inne $wiadczenia”. Blad wynika z omytki pisarskiej. Pomytka miata wptyw na
nieprawidtowo wykazane dane w dalszych pozycjach bilansu.

Nieprawidtowo$ci naruszajg art. 4 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

W ksiegach rachunkowych jednostki nie prowadzono w 2016 roku ewidencji analitycznej do konta
800 ,Fundusz jednostki” wedlug tytutu zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki, co narusza
art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci oraz zasady funkcjonowania tego konta okreSlone
w zatgczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku.

ll. W zakresie dochodéw budzetu:

1.

Zaniechano potracenia wynagrodzenia z tytulu terminowego wptacania do Urzedu Skarbowego
kwot zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych, co narusza § 1 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 10 grudnia 2015 roku w sprawie wynagrodzenia pfatnikow i inkasentow
pobierajacych podatki na rzecz budzetu panstwa®. Zgodnie z tym przepisem platnikom
przystuguje wynagrodzenie z tytulu terminowego wptacania podatkéw, wynoszace 0,3% kwoty
podatkéw pobranych przez platnikéw, na rzecz budZzetu panstwa. Kwota naleznego
wynagrodzenia, jest potracana z kwoty podatkéw pobranych przez platnikow. Nalezne
wynagrodzenie za 2016 rok wyniosto kwote 602,73 zt.

Na podstawie deklaracji w sprawie podatku od nieruchomosci za lata 2012-2017 ztozonych
przez podatnika - przedsiebiorce o nr karty kontowej 15 stwierdzono, ze zawierajg one
nierzetelne dane. Przedsiebiorca nienaleznie wykazat budynek o powierzchni uzytkowej 19,20 m?
w pozycji pozostate budynki, zamiast w pozycji zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej. Nieprawidlowos$¢ narusza art. 1a ust. 1 pkt 3 w zwigzku z art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy
o podatkach i opfatach lokalnychs, a w konsekwencji powyzszego naruszono art. 272 pkt 3
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowas. W trakcie trwania kontroli Podatnik
Zlozyt korekty deklaracji od nieruchomosci za lata 2012-2017 oraz zaptacit podatek wynikajacy ze
zZlozonych korekt deklaracji w kwocie 1.250,00 zt.

W 2016 roku inkasentowi sotectwa lwaniska zanizono o 188,00 zt wyptate prowizji za pobor
podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci. Powyzsze bylo wynikiem wytaczenia z podstawy
do obliczenia prowizji pobranych przez inkasenta podatkéw w kwocie 2.680,00 zt od 7 osob
fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza. NieprawidtowoS¢ narusza postanowienia
obowigzujacej w 2016 roku uchwaly Rady Gminy w sprawie poboru podatku rolnego, podatku
lesnego i podatku od nieruchomosci w drodze inkasa oraz okreslenia inkasentow
i wynagrodzenia za inkaso oraz narusza art. 61 § 1 w zwigzku z art. 61 § 3 pkt 3 ustawy
Ordynacja podatkowa.

W 2016 roku dla osob fizycznych od ktérych podatki pobierano w formie tacznego zobowigzania
pienieznego, prowadzono w ewidencji szczegdtowej jedno konto podatkowe, co narusza § 11

4Dz. U. 22015 . poz. 2154, dalej rozporzadzenie w sprawie wynagrodzenia platnikow i inkasentow pobierajacych podatki
na rzecz budzetu paristwa,

5Dz. U.z 2016 r. poz. 716, dalej ustawa o podatkach i optatach lokalnych,

6 Dz. U.z 201 r. poz. 201, dalej ustawa Ordynacja podatkowa,
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ust. 4 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla organoéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego’.

lIl. W zakresie wydatkow budzetowych

1. W grudniu 2014 roku przygotowano i przediozono Radzie Gminy projekt uchwaty w sprawie

ustalenia wynagradzania Wojta Gminy, w ktorej dodatek funkcyjny przekraczat o 100 zt
maksymalny poziom tego dodatku, przewidziany dla wojta w gminie do 15 tyS. mieszkancow,
okreslony 3 wierszu | Tabeli A ,Stanowiska wéjtéw (burmistrzow, prezydentow miast), starostow
i marszatkow wojewddztw” zawartej w zatacznika nr lll do rozporzadzenia z dnia 18 marca
2009 roku w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych8. Nieprawidlowo$¢ narusza
art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym®, w zwigzku
z postanowieniami 3 wiersza | Tabeli A ,Stanowiska wojtow (burmistrzéw, prezydentow miast),
starostow i marszatkow wojewodztw”, zawartej w zafacznika nr Il do rozporzadzenia Rady
Ministrow w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych.
Projekt w niezmienionej tresci zostat przyjety uchwatg nr [V/11/2014 Rady Gminy z dnia 19
grudnia 2014 roku, ktéra obowiazywata od stycznia 2015 roku. W czasie trwania kontroli Rada
Gminy dokonata zmiany wskazanej wyzej uchwaly, w ktorej ustalono wysoko$¢ dodatku
funkcyjnego w wysokosci zgodnej z postanowieniami rozporzadzenia w sprawie wynagradzania
pracownikéw samorzadowych.

2. Angazem z dnia 11 grudnia 2013 roku ustalono wynagrodzenie dla osoby, ktora byta zatrudniona
na stanowisku Skarbnika do dnia 30 marca 2016 roku. Angazem z dnia 31 marca 2016 roku
ustalono wynagrodzenie dla osoby zatrudnionej obecnie na stanowisku Skarbnika. W angazu
bytego jak réwniez obecnego Skarbnika okreslono wynagrodzenie zasadnicze w wysokosci
5.400,00 zt, ktore przekraczato o 600,00 zt maksymalny poziom wynagrodzenia zasadniczego
przewidziany dla skarbnika w gminie do 15 tys. mieszkaricow. Nieprawidiowo$¢ narusza
postanowienia 5 wiersza Il tabeli ,Stanowiska w urzedach gmin, miast (miast na prawach
powiatu), w starostwach powiatowych, w urzedach marszatkowskich, na ktorych stosunek pracy
nawigzano na podstawie powotania’, zawartej w zatacznika nr Il do rozporzadzenia w sprawie
wynagradzania pracownikow samorzadowych. W wyniku powyzszego w angazach bytego
i obecnego Skarbnika nieprawidtowo ustalono réwniez dodatek za wieloletnig pracg, albowiem do
podstawy jego obliczenia przyjmuje si¢ wynagrodzenie zasadnicze. Stwierdzone naruszenie
przepisow prawa w zakresie ustalenia wysokosci wynagrodzenia zasadniczego, spowodowato
ponadto nieprawidlowe obliczenie dla bylego Skarbnika odprawy emerytalnej, ekwiwalentu za
niewykorzystany urlop wypoczynkowy za lata 2014-2016, nagrody jubileuszowej, dodatkowego
wynagrodzenia rocznego za lata 2014-2016, za$ dla obecnego Skarbnika dodatkowego
wynagrodzenia rocznego za 2016 rok, albowiem do podstawy obliczenia tych jednorazowych
wyptat przyjmuje sie wynagrodzenie zasadnicze.
taczne zawyzenie wynagrodzenia obliczone jako réznica pomiedzy ustalonym w angazach
wynagrodzeniem zasadniczym a maksymalnym poziomem wynagrodzenia zasadniczego
wynikajgcym z przepisow rozporzadzenia w sprawie wynagradzania pracownikow

7Dz, U. 22010 . Nr 208 poz. 1375 ze zm., dalej rozporzadzenie w sprawie zasad rachunkowosci oraz planow kont dia
organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego,

8Dz. U. z 2014 r. Nr 1786 ze zm., dalej rozporzadzenie w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych,

9Dz. U.z 2016 . poz. 446, dalej ustawa o samorzadzie gminnym,




samorzadowych wraz z roznicg pomiedzy ustalonym dodatkiem za wieloletnig prace, a jego
wysokoscig obliczong na podstawie maksymalnego poziomu wynagrodzenia zasadniczego
wynikajacego z przepisow rozporzadzenia w sprawie wynagradzania pracownikow
samorzadowych oraz analogicznie wyliczonej réznicy w ustaleniu w/w jednorazowych wypfat
wyniosto:

- dla bytego Skarbnika 30.833,43 zt za okres od listopada 2013 roku do marca 2016 roku,

- dla obecnego Skarbnika 10.630,80 zt za okres od kwietnia 2016 roku do maja 2017 roku.

W trakcie trwania kontroli ustalono wynagrodzenie Skarbnika zgodnie z przepisami
rozporzadzenia w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych.

Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych w Gminie, Wojt pismem Or.1710.12.2017 z dnia
4 wrzesnia 2017 roku poinformowat Izbe, ze po przeprowadzeniu czynno$ci wyjasniajacych
w stosunku do 0s6b odpowiedzialnych za nieprawidtowe ustalenie wynagrodzen:

- umorzono z urzedu kwote 12.837,76 zt dla bytego pracownika, z uwzglednieniem okresu
przedawnienia,

- czesciowo umorzono na wniosek obecnie pracujgcego pracownika kwote 19.430,80 zt oraz
wyegzekwowano kwote 2.000,00 zt.

W zwigzku z powyzszym lzba odstapita od wydania wniosku pokontrolnego dotyczacego tej
nieprawidtowosci.

3. Nie prowadzono rejestru sktadanych ofert przez wykonawcow w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, co narusza § 42 ust. 2, w zwigzku z § 7 pkt 6 i 8 zatacznika nr 1 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych0.

4, Do dnia 31 stycznia 2017 roku nie wyptacono jednorazowego dodatku uzupetniajgcego dla

nauczycieli za 2016 rok w kwocie 436.030,89 z}, co narusza art. 30a ust. 3 ustawy z dnia 26
stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela'. Ustalono, ze Urzad nieterminowo, tj. w dniu 13.04.2017
roku przekazat Zespotowi Publicznych Szkdt, odpowiedzialnemu za wyptate jednorazowego
dodatku uzupetniajacego dla nauczycieli kwote 201.600,00 zt. Do dnia zakonczenia kontroli nie
przekazano Zespofowi brakujacej kwoty 234.430,89 zt na wyptate dodatku uzupetniajgcego dla
nauczycieli za 2016 rok.
Do dnia 31 stycznia 2016 roku nie wyptacono jednorazowego dodatku uzupeiniajacego dla
nauczycieli za 2015 rok w kwocie 347.473,09 z, co narusza art. 30a ust. 3 ustawy Karta
Nauczyciela. Ustalono, ze Urzad nieterminowo, tj. w dniu 30.06.2017 roku i dniu 28.07.2016 roku
przekazat Zespotowi Publicznych Szkoét po 50.000,00 zt. Pozostatg kwote wyptacono w dniu
22.12.2016 roku. Nieterminowa wyptata dodatku wystepowata juz 2013 roku za 2012 rok, co
potwierdzajq ustalenia poprzedniej kontroli kompleksowej RIO.

1Dz, U. Nr 14, poz. 67, dalej rozporzadzenie w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych,
1Dz U.z2016r. poz. 1379 ze zm., dalej ustawa Karta Nauczyciela.
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Stwierdzone w trakcie kontroli nieprawidtowosci i uchybienia byly w gtéwnej mierze wynikiem
nieprzestrzegania przepisow prawnych dotyczacych gospodarki finansowej i rachunkowosci gminy,
a takze niewlaéciwego funkcjonowania kontroli zarzadczej.

Niezaleznie od  wyszczegolnienia indywidualnej —odpowiedzialnosci  za powstanie
nieprawidiowosci w poszczegolnych dziedzinach funkcjonowania Gminy Iwaniska poprzez wskazanie
merytorycznych pracownikow w protokole kontroli, Wojt oraz Skarbnik ponoszg w odpowiednim
zakresie, odpowiedzialno$¢ z tytutu nadzoru, za opisane w wystapieniu pokontrolnym nieprawidtowosci.

Obowiazki w zakresie prowadzenia rachunkowosci oraz nadzorowania prac z tego zakresu
spoczywaly, stosownie do zakresu czynnosci, na Skarbniku. Prawa i obowiazki gtownego ksiggowego
(skarbnika) okreslaja przepisy art. 54 ustawy o finansach publicznych.

Organem wykonawczym gminy jest Wojt, na ktérym spoczywajg obowiazki dotyczace m.in.
przygotowania projektow uchwal, wykonywania budzetu i gospodarowania mieniem gminy, a takze
ogdlna odpowiedzialno$¢ za prawidiowa gospodarke finansowg gminy (art. 30 ust. 112, art. 60 ust. 1
ustawy o samorzadzie gminnym). Wojt jako organ wykonawczy gminy, wykonuje zadania przy pomocy
Urzedu, ktérego jest kierownikiem (art. 33 ust. 11 3 ustawy). Odpowiedzialno$¢ za gospodarke
finansowa Urzedu, jako jednostki sektora finansow publicznych, w tym za wykonywanie obowigzkow
w zakresie kontroli wewnetrznej, spoczywa na Wojcie (kierowniku jednostki) zgodnie z art. 53 ust. 1
i art. 69 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.

WNIOSKI POKONTROLNE

Przedstawiajac powyzsze ustalenia kontroli Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach, na podstawie
art. 9 ust. 2 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych, wnosi o ich wykorzystanie celem usunigcia
stwierdzonych nieprawidiowosci poprzez realizacjg nizej przedstawionych wnioskow pokontrolnych oraz
podjecie innych niezbednych dziatan w  celu niedopuszczenia do powstania podobnych
nieprawidiowos$ci w dalszej dziatalnosci.

1. Uzupelni¢ dokumentacje opisujacq przyjgte przez jednostke zasady (polityke) rachunkowosci
o wykaz faktycznie prowadzonych ksiag rachunkowych - dziennikow czesciowych, stosownie do
art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. b) ustawy o rachunkowosci.

2. Zapewnié, aby zapisy ksiegowe zawieraly elementy okreslone w art. 23 ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy
o rachunkowosci.

3. Rozrachunki z tytutu skiadek czlonkowskich za przynaleznos¢ Gminy do organizacji/stowarzyszen
oraz z tytutu odsetek od pozyczek, kredytow i wyemitowanych obligacji ujmowa¢ na koncie 240
_Pozostate rozrachunki’, stosownie do zasad funkcjonowania tego konta okreslonych w zatgczniku
Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku.

4. Do przychodow Urzedu zalicza¢ wszystkie dochody budzetu nieujete w planach finansowych innych
samorzadowych jednostek budzetowych, dotyczace danego roku, stosownie do § 7 rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku.

5. Zapewni¢, aby na biezaco sporzadzac i przekazywa¢ do Referatu Finansowego Urzedu Gminy
dowody ksiegowe OT, celem ujmowania operacji gospodarczych w ksiggach rachunkowych okresu
sprawozdawczego (miesiaca), w ktorym zdarzenia nastapily, zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci.




10.

1.

12.

13.

14,

15.

16.

17.

Zapisow o zdarzeniach dokonywa¢ w ksiegach rachunkowych zgodnie z zasada podwojnego
zapisu, tylko zapisami dodatnimi lub tylko zapisami ujemnymi, stosownie do art. 15 ust. 1,
w zwigzku z art. 25 ust. 1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci.

Dokona¢ weryfikacji rzetelnosci salda konta 080 ‘Srodki trwafe w budowie’, a tym samym rozliczy¢
naklady inwestycyjne za lata 2007- 2009 na tgczng kwote 333 499,99 zt, dokonujac ich wiasciwego
przekazania na rzecz $ZDW w Kielcach.

Zdarzenia ujmowaé w sprawozdaniach finansowych ,Bilans jednostki budzetowsj Urzgdu Gminy”,
,Rachunek zyskow i strat jednostki’, zgodnie z ich treécig ekonomiczna, stosownie do art. 4 ust. 2
ustawy o rachunkowosci.

Do konta 800 ,Fundusz jednostki” ksiegi gtownej prowadzi¢ konta ksiag pomocniczych, stosownie
do zasad funkcjonowania tego konta okreslonych w zataczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku oraz art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Od terminowego przekazywania do Urzedu Skarbowego zaliczek na podatek dochodowy od 0sob
fizycznych, pobiera¢ zryczattowane wynagrodzenie z tytutu terminowego wptacania podatkow
pobranych na rzecz budzetu panstwa, stosownie do § 1 rozporzadzenia Ministra Finansow
w sprawie wynagrodzenia ptatnikow i inkasentow pobierajacych podatki na rzecz budzetu panstwa.
Budynki bedace w posiadaniu przedsigbiorcy lub innego podmiotu prowadzacego dziatalnos¢
gospodarcza obejmowa¢ podatkiem od nieruchomosci wediug stawki zwigzane z prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z art. 1a ust. 1 pkt 3 w zwigzku z art. 2 ust. 1 ustawy
o podatkach i optatach lokalnych.

Nie pomniejszaé prowizji dla inkasentow za pobér podatkéw od oséb fizycznych prowadzacych
dziatalnosé gospodarcza, stosownie do postanowien uchwaty Rady Gminy w sprawie poboru
podatku rolnego, podatku lesnego i podatku od nieruchomosci w drodze inkasa oraz okre$lenia
inkasentow i wynagrodzenia za inkaso oraz art. 61 § 1 w zwigzku z art. 61 § 3 pkt 3 ustawy
Ordynacja podatkowa. Inkasentowi sotectwa Iwaniska wyrowna¢ wyptate prowizji za 2016 rok.
Zapewni¢ prowadzenie odrebnego konta w kazdym podatku, stosownie do § 11 ust. 4 pkt 1
rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie zasad rachunkowoéci oraz planow kont dla organéw
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego.

Projekt uchwaly w sprawie wynagrodzenia Woéjta przygotowywa¢ zgodnie z przepisami
rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych,
w zwigzku z art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy o samorzadzie gminnym.

Oferty sktadne przez wykonawcoéw w postepowaniach o udzielenie zamowienia publicznego
ewidencjonowaé w odpowiednim rejestrze, a po ich zarejestrowaniu umieszczac pieczgé wpltywu
(identyfikator), zgodnie z § 42 ust. 2, w zwiazku z § 7 pkt. 6 zatgcznika nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych

Zabezpiecza¢ w budzecie gminy $rodki na wyptate jednorazowego dodatku uzupetniajacego dla
nauczycieli do dnia 31 stycznia, stosownie do art. 30a ust 3 ustawy Karta Nauczyciela.
Przestrzega¢ pierwszenstwa wyplaty dodatku w stosunku do innych zadan i przedsigwzigc
zapisanych w budzecie gminy, ktorych terminy realizacji sa wynikiem samodzielnie podejmowanych
dziatan przez Organy Gminy.

Podja¢ dziatania celem niezwlocznej wyptaty naleznego jednorazowego dodatku uzupetniajacego
dla nauczycieli za 2016 rok.




Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach, na podstawie art. 9 ust. 3 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych, oczekuje od Pana Wojta zawiadomienia
0 wykonaniu wnioskéw pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania, w terminie 30 dni od daty
otrzymania niniejszego wystapienia.

Do wnioskéw zawartych w wystapieniu stuzy prawo zlozenia zastrzezen na podstawie art. 9
ust. 3 i ust. 4 przedmiotowej ustawy do tutejszego Kolegium, za posrednictwem Prezesa Izby,
w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego.

Do wiadomo$ci:
Rada Gminy w lwaniskach

. ZASTEPCA PREZESA
Regionainej 1zby Obr
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