REGIONALNA 17BA OBRACHUNKOWA Kielce, dnia 29 marca 2018 r.
W KIELCACH

WK.60.34.2017

Pan
Zdzistaw Wrzatka
Wéjt Gminy Miedziana Géra

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Regionalna lzba Obrachunkowa w Kielcach, na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych?!, przeprowadzita w okresie
od 24 pazdziernika 2017 roku do 31 stycznia 2018 roku kontrole kompleksowg gospodarki finansowej
Gminy Miedziana Gdra za 2016 rok i inne wybrane okresy. Protokét kontroli omdwiono i podpisano
w dniu 31 stycznia 2018 roku.

W wyniku kontroli stwierdzono nizej opisane nieprawidtowosci i uchybienia, ktére powsta’fy
na skutek nieprzestrzegania obowigzujgcych przepiséw prawa przez osoby odpowiedzialne
za gospodarke finansowg Gminy.

Kontrola wykazata takie niewykonanie wnioskéw pokontrolnych nr 2 i nr 7 z poprzedniej

kontroli kompleksowej, zawartych w wystapieniu pokontrolnym WK-60.17.2013.663.2014 z dnia
17.02.2014 . i

Wykazane nieprawidfowosci i uchybienia dotyczyly w szczegdinosci:

R W zakresie ksiggowosci i sprawozdawczosci:

1. W 2016 roku dokonywano zapisow ksiegowych na koncie 030 ,Dtugoterminowe aktywa
finansowe”, ktére nie zostato ujete w zaktadowym planie kont Urzedu Gminy, co stanowi.
naruszenie art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci?.

2. Na koncie pozabilansowym 998 , Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego” ujeto
zaangazowanie $rodkéw wynikajgce z zawartych umow w okresach sprawozdawczych innych,
niz te w ktorych faktycznie zostaty zawarte (w probie kontrolnej 5 uméw na tgczng kwote
66.269,45 zt), co stanowi naruszenie art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych®, w zwigzku z zasadami funkcjonowania konta 998 okreslonymi
w zatgczniku nr 3 do wéweczas obowigzujgcego rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, )
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych:‘

1 Dz. U.z 2016 r. poz. 561, dalej ustawa o regionalnych izbach obrachunkowych
2Dz. U.z 2018 r. poz.395, dalej ustawa o rachunkowosci
3Dz. U.z 2017 r. poz. 2077, dalej ustawa o finansach publicznych



zaktadéw budzetowych, paistwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostekv
budZzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej*.

3. Na dziern 18.02.2016 r, 29.02.2016 r. i 01.03.2016 r. nie zachowano zgodnosci zapisOw
ksiggowych konta 130-1 ,Rachunek biezacy jednostki - dochody” z ewidencjg ksiegowa banku.
W dniach 18 i 29 lutego 2016 r. réznica pomiedzy obrotami wynikajgcymi z ewidencji ksiegowej
konta 130, a obrotami wynikajgcymi z wyciggédw bankowych wyndsi’ra po 80,00 zt, natomiast
w dniu 01.03.2016 r. réznica wynosita 63,00 zt (po uwzglednieniu zwrotéw dochoddéw).
Nieprawidtowos¢ narusza zasady funkcjonowania konta 130 ,Rachunek biezacy jednostki”
okreslone w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.

4, W ewidencji analitycznej prowadzonej do konta ksiegi gtownej 221 ,Naleinosci z tytutu
dochodéw budzetowych” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej na dzien 31.12.2016 r.
w zakresie dochodow z tytutu: podatku od nieruchomosci, rolnego od oséb prawnych oraz
podatku od nieruchomosci, rolnego, lesnego oraz od srodkéw transportowych od oséb
fizycznych wykazano jednostronne salda pomimo, ze z ewidencji podatkowej wynikajg salda
dwustronne Wn i Ma. Nieprawidtowos$¢ narusza art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkoWoéci,
w zwigzku z zasadami funkcjonowania konta 221 okreslonymi w zatgczniku nr 3 dém
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.

5. Na dzieh 31.12.2016 r. na koncie 240 ,Pozostate rozrachunki” saldo Ma konta w kwocie
520.496,95 zt obejmowato posiadane przez Gmine udziaty w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej
Sp. z 0.0. w kwocie 279.500,00 zt. Whniesienie sktadnikéw majgtku o wartosci 226.500,00 zt
aportem w zamian za objecie udziatéw w spdtce ujeto w ewidencji ksiegowej Urzedu zapisem
ksiegowym Wn 030 ,Dtugoterminowe aktywa finansowe” i Ma 240 ,Pozostate rozrachunki”.
Natomiast po objeciu udziatéw (wpis do KRS) nie ujeto rozliczenia konta 240 w korespondenc;ji
z kontem 800 ,Fundusz jednostki”. Podwyzszenie kapitatu zaktadowego spétki, poprzez
whniesienie wktadu pienieznego w kwocie 53.000,00 zt, ujeto w ewidencji ksiegowej Urzedu
zapisem Wn 030 , Dtugoterminowe aktywa finansowe” i Ma 240 , Pozostate rozrachunki” oraz
Wn 800 ,Fundusz jednostki” i Ma 130-2 ,Rachunek biezgcy jednostki-wydatki”. Powyzsza

nieprawidtowosc narusza zasady funkcjonowania kont 240 i 800, okre$lone w zataczniku nr3 do -~

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r., w zwigzku z art. 24 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci. W toku kontroli dokonano przeksiegowania udziatéw w spétce komunalnej
w tgcznej kwocie 279.500,00 zt z konta 240 ,Pozostate rozrachunki” na konto 800 ,Fundusz
jednostki”.

6. Stwierdzono przypadki nie przestrzegania zasad funkcjonowania kont przy ksiegowaniu operaciji
gospodarczych, a mianowicie:

- zobowigzania z tytutu sktadek cztonkowskich przekazywanych w 2016 r. na rzecz stowarzyszen
ujeto na koncie 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”, zamiast na koncie 240
»Pozostate rozrachunki”,

— naliczenia i przekazania sktadek na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych
ujeto na stronie Wn konta 403 ,Podatki i optaty” w korespondencji ze strong Ma 240
»~Pozostate rozrachunki”, zamiast na koncie 229 , Pozostate rozrachunki publicznoprawne”.

Powyisze nieprawidfowosci naruszajg art. 15 ust. 1 ustawy o rachunkowosci oraz zasady

4Dz.U.z 2017 r. poz. 760



funkcjonowania ww. kont okreslone w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z
dnia 5 lipca 2010 r.

W toku kontroli jednostka dokonata przeksiegowania na koniec 2017 r. sktadek PFRON z konta
240 , Pozostate rozrachunki” na konto 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”.

7. W bilansie jednostki budietowej (Urzedu) na dziern 31.12.2016 r. niezgodnie z trecig
ekonomiczng, tj. z naruszeniem art. 4 ust. 1 i 2 ustawy o rachunkowosci ujeto:

- w pozycji A.IlL15 ,Inne $rodki trwate” wykazano 951.417,35 zt, zamiast 671.917,35 zt
(zawyzenie o kwote 279.500,00 zt - udziaty w spétce Zaktad Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0.),

- w pozycji A.IV.1 ,Akcje i udziaty” wykazano 12.700,00 zt, zamiast 292.200,00 zf (zanizenie -

o kwote 279.500,00 zt stanowigcg udziaty w spétce Zaktad Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0.),

- w czesci Pasywa w pozycji C.11.6 ,Sumy obce” (depozytowe, zabezpieczenie wykonania umow)
kwote 501.924,95 zt, zamiast kwoty 222.424,95 zt (zawyzenie o kwote 279.500,00 zt - objete
udzialy Gminy w ww. spotce).

8. W kwartalnym sprawozdaniu Urzedu Gminy Rb-N o stanie naleznoéci oraz wybranych aktywéw
finansowych wedtug stanu na koniec IV kwartatu 2016 r. ujeto:

— w poz. N3.2 ,Depozyty na zadanie” w kolumnie nr 10 ,Banki” kwote 3.279.548,55 zt, zamiast
3.280.033,03 zt. Réznica w kwocie 484,48 zt wynika z nieujecia przez jednostke przekazanych
w styczniu 2017 roku przez Urzedy Skarbowe dochodéw z tytutu naleznych udziatéw w podatku
dochodowym od oséb prawnych (§ 0020) za 2016 rok, tj.: kwoty 423,36 zt przekazanej
w dn.11.01.2017r. (WB nr 7), kwoty 33,61 zt przekazanej w dn. 10.01.2017 r. (WB nr 6) oraz
kwoty 27,51 zt przekazanej w dn. 05.01.2017 r. (WB nr 4).

- w poz. N4.2 ,Naleznosci wymagalne pozostate” w kolumnie nr 13 ,Gospodarstwa domowe” -
w kwocie 1.253.886,23 zt bezpodstawnie ujeto kwote 800.202,38 zt stanowiagcg naleznosci
wymagalne (zalegtosci) z tytutu dochoddw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzgdu terytorialnego ustawami
w czesci dotyczacej budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na podstawie sprawozdania
jednostki podlegtej realizujgcej ww. zadanie - Gminnego Oérodka Pomocy Spotecznej.
(wykazane w czeéci B danych uzupetniajgcych do sprawozdania Rb-27ZZ GOPS).
W sprawozdaniu jednostkowym Gminnego Osrodka Pomocy Spo’feczriej Rb-N o stanie
naleznosci oraz innych aktywoéw finansowych wedtug stanu na koniec IV kwartatu 2016 r.
nie zostaly wykazane dane w zakresie nalezno$ci wymagalnych z tytutu funduszu
alimentacyjnego zaewidencjonowanych w ksiegach rachunkowych tej jednostki w kwocie
800.202,38 zt.

Stwierdzone nieprawidtowosci naruszajg § 10 ust. 4, § 2 ust. 2 i § 4 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia
Ministra Finansoéw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych®, w zwigzku z § 13 ust. 1 pkt 4 Instrukgji
sporzadzania sprawozdan, stanowigcej zatgcznik nr 9 do tegoz rozporzadzenia.

9. W zbiorczym sprawozdaniu o wydatkach Rb-28S na dzien 31.12.2016 r. w kolumnie
»~Zobowigzania wg stanu na koniec okresu sprawozdawczego” wykazano zobowigzania ogétem

5Dz. U. z 2014 r. poz. 1773, dalej rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r.



10.

11.

12.

13.

w kwocie 1.773.328,25 zt, zamiast w kwocie 1.772.699,03 zt wynikajgcej ze sprawozdan
jednostkowych jednostek podlegtych oraz sprawozdania jednostkowego Urzedu jako jednostki
budzetowej i jako organu (réznica 629,22 zt). Nieprawidtowo$¢ narusza § 6 ust. 1 pkt 3
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci -
budzetowej®.

Na dziert 31.12.2016 r. nie przeprowadzono inwentaryzacji w drodze weryfikacji salda Wn konta
030 ,Dtugoterminowe aktywa finansowe” w kwocie 292.200,00 zf, salda Ma konta
851 ,Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych" w kwocie 38.573,41 zi, salda Ma konta 840
~Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw” w kwocie 195.762,66 zi, przy czym salda’ R
konta 030 ,Dtugoterminowe aktywa finansowe” nie inwentaryzowano co najmniej od 2014
roku (saldo Wn konta 030 na dzien 31.12.2015 r. oraz na dzieri 31.12.2014 r. wynosito
12.700,00 zt). Ponadto w wyniku kontroli poprzedniej inwentaryzacji aktywéw i pasywow
przeprowadzonej w drodze weryfikacji kont budzetu i Urzedu wedtug stanu na dzien
31.12.2015 r. stwierdzono, Ze nie zinwentaryzowano salda Wn konta 020 ,Wartosci
niematerialne i prawe” w kwocie 569.098,44 zt, salda Ma konta 800 ,Fundusz jednostki”
w kwocie 39.813.347,14 zi, salda Ma konta 851 ,Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”
w kwocie 35.930,67 zt oraz salda Ma konta 840 ,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe
przychodéw” w kwocie 202.567,82 zt. Stwierdzona nieprawidtowo$¢ narusza art. 26 ust. 1 pkt 3
ustawy o rachunkowosci.

W zakresie wykazania kwot skutkow finansowych w sprawozdaniach Rb-27S i Rb-PDP za 2016
rok stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

nie wykazano skutkéw z tytutu umorzenia zalegfosci w podatku od nieruchomosci za 2016 rok -~ -

w wysokosci 473.987,00 zt wraz z naleznymi odsetkami za zwtoke w wysokosci 17.861,00 zt
(odsetki tylko w Rb-27S),

nie wykazano skutkéw z tytutu ulg i zwolnie w podatku od nieruchomosci w wysokosci
154,50 zt, z powodu niewyliczenia tych skutkdw dla zwolnionej uchwatg Rady Gminy.
powierzchni nieruchomosci gruntowej 0,0515 ha.

Stwierdzone nieprawidfowosci naruszajg § 9 ust. 1 wowczas obowigzujgcego rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej,
w zwigzku z § 3 ust. 1 pkt 10 i 11 Instrukcji sporzadzania sprawozdar budzetowych w zakresie
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego stanowigcej Zafgcznik Nr 39 do tego
rozporzadzenia.

Wpfaty podatkéw: od nieruchomosci, rolnego i lesnego, od oséb fizycznych dokonane
u inkasentdw niezaleznie od daty wptaty ujmowane byly w ewidencji ksiegowej na kartach
kontowych podatnikéw pod datami odprowadzenia ich przez inkasenta na rachunek bankowy
gminy, zamiast pod faktyczng datg wptaty podatku, co narusza art. 60 § 1 pkt 1 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa’.

W zakresie stosowania w 2016 roku klasyfikacji budzetowej stwierdzono, ze:

wydatki w fgcznej kwocie 130.000,00 zt poniesione na dotacje celowe udzielone na podstawie

6 Dz. U. z 2016 r. poz. 1015 z pdin. zm., dalej rozporzagdzenie Ministra Finansdw dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej
7Dz. U.z 2017 r. poz. 201 ze zm., dalej Ordynacja podatkowa



ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
zaklasyfikowano w § 2820 ,Dotacja celowa z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie
zadan zleconych do realizacji stowarzyszeniom”, zamiast do § 2360 ,Dotacje celowe z budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego, udzielone w trybie art. 221 ustawy, na finansowanie lub
dofinansowanie zadan zleconych do realizacji organizacjom prowadzacym dziatalno$é pozytku
publicznego”.

dochody w kwocie 1.200,00 zt z tytutu przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego
nieruchomosci w prawo wtasnosci nieprawidtowo zaklasyfikowano do § 0770 ,Wptywy
ze sprzedazy sktadnikéw majgtkowych”, zamiast do § 0760 ,Wptywy z tytutu przeksztafcenia‘
prawa uzytkowania wieczystego przystugujacego osobom fizycznym w prawo wiasnosci”.

Powyzsze nieprawidtowosci naruszajg zasady klasyfikacji paragraféw dochodéw oraz wydatkow
okreslone w zataczniku Nr 3 i 4 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku
w sprawie szczegOtowej klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodéw i rozchoddéw oraz
srodkoéw pochodzacych ze Zzrédet zagranicznych?® .

W zakresie wydatkow:

W dniu 24 pazdziernika 2016 r. przy kontrasygnacie Skarbnika, Wojt zawart umowe
Nr IGP0S.272.47.2016 na wykonanie oswietlenia drogowego na terenie Gminy Miedziana Géra
za wynagrodzeniem brutto 46.580,65 zt. Plan finansowy w podziatce 900/90015/6050 w dacie
zawarcia umowy wynosit 36.581,47 zi, natomiast wykonanie wynosito 19.505,02 zt. Zatem
zaciggnigte przez Wojta zobowigzanie na dzien 24 pazdziernika 2016 r. przekroczyto
upowaznienie do zaciggania zobowigzan o kwote 29.504,20 zt, czym naruszono art. 46 ust. 1
oraz art. 261 ustawy o finansach publicznych.

W 2016 r. przekroczono limit wydatkéw ustalony w planie finansowym Urzedu Gminy na kwote
1.824,95 z1, co stanowi naruszenie art. 44 ust. 1 pkt 3 oraz art. 254 pkt 3 ustawy o finansach
publicznych.

Wit nieterminowo przekazat Wojewodzie roczne rozliczenie dotacji oraz roczne sprawozdanie
rzeczowo-finansowe z realizacji wyptat zwrotu podatku akcyzowego za 2016 r. Przekazania
ww. rozliczenia dokonano w dniu 09.01.2017 r., zamiast w terminie do dnia 31 grudnia 2016
roku. Powyzsza nieprawidtowos¢ narusza § 6 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa
i Rozwoju Wsi z dnia 23 sierpnia 2006 r. w sprawie przekazywania gminom dotacji celowej na
postgpowanie w sprawie zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkcji rolnej i jego wyptate®.

W zakresie rozliczen finansowych z jednostkami organizacyjnymi:

Dyrektor Gminnej Biblioteki Publicznej w Miedzianej Gérze nie ztozyt w terminie sprawozdan
Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych oraz Rb-Z o stanie zobowigzan
wg tytutéw diuznych oraz poreczen i gwarancji na koniec Il kwartatu 2016 r. Przedmiotowe

8 Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 ze zm., dalej rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochoddw,
wydatkow, przychoddw i rozchoddw oraz srodkdw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
¢Dz. U.z 2013 r. poz. 1339



sprawozdania zostaly ziozone w dniu 19.10.2016 r., tj. 5 dni po wymaganym
czternastodniowym terminie przypadajgcym po uptywie okresu sprawozdawczego (kwartatu).
Nieprawidtowos¢ narusza postanowienia zawarte w zatgczniku nr 8 Tabela B do rozporzgdzenia
Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw
publicznych w zakresie operacji finansowych.

Stwierdzone w trakcie kontroli nieprawidfowosci i uchybienia byly w gtéwnej mierze wynikiem
nieprzestrzegania przepisow prawnych dotyczgcych gospodarki finansowej i rachunkowosci gminy,
a takze niewtasciwego funkcjonowania kontroli zarzgdczej.

Niezaleznie od  wyszczegolnienia indywidualnej odpowiedzialnosci za  powstanie
nieprawidtowosci w poszczegéinych dziedzinach funkcjonowania Gminy Miedziana Gora poprzez.
wskazanie merytorycznych pracownikéw w protokole kontroli, Wéjt oraz Skarbnik Gminy ponosza
w odpowiednim zakresie, odpowiedzialno$¢ z tytutlu nadzoru, za opisane w wystgpieniu
pokontrolnym nieprawidtowosci.

Obowigzki w zakresie prowadzenia rachunkowos$ci oraz nadzorowania prac z tego zakresu
spoczywaty, stosownie do zakresu czynnosci, na Skarbniku Gminy. Prawa i obowigzki gtéwnego
ksiegowego (skarbnika) okreslaja przepisy art. 54 ustawy o finansach publicznych.

Organem wykonawczym gminy jest Wojt, na ktérym spoczywajg obowigzki dotyczace
m.in. przygotowania projektéow uchwat Rady Gminy, wykonywania budzetu i gospodarowania
mieniem gminy, a takze ogdlna odpowiedzialnoé¢ za prawidtowg gospodarke finansowg gminy
(art. 30 ust. 1i 2, art. 60 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym). Wéjt jako organ wykonawczy gminy,
wykonuje zadania przy pomocy Urzedu, ktérego jest kierownikiem (art. 33 ust. 1i 3 ustawy).

Odpowiedzialnos¢ za gospodarke finansowg Urzedu, jako jednostki sektora finanséw
publicznych, w tym za wykonywanie obowigzkéw w zakresie kontroli zarzadczej zgodnie z art. 53
ust. 1iart. 69 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, spoczywa na Wéjcie (kierowniku jednostki).

WNIOSKI POKONTROLNE

Przedstawiajgc powyzsze ustalenia kontroli Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach, na podstawie
art. 9 ust. 2 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych, wnosi o ich wykorzystanie celem
usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci poprzez realizacje’niiej przedstawionych wnioskéw
pokontrolnych oraz podjecie innych niezbednych dziatan w celu niedopuszczenia do powstania
podobnych nieprawidtowosci w dalszej dziatalnosci.

1. Zapiséw o zdarzeniach dokonywaé na kontach przewidzianych do stosowania w zakfadowym
planie kont, w zwigzku z przepisami art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a ustawy o rachunkowosci.

2. W ksiegach rachunkowych na biezgco (w ramach okresu sprawozdawczego} ujmowac
zaangazowanie wydatkédw na koncie 998 "Zaangazowanie wydatkdow budzetowych roku
biezgcego"”, stosownie do art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy o finansach publicznych oraz zasad
funkcjonowania tego konta okreslonych w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju -
i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu



panstwa, budzetdw jednostek ‘samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz pafdstwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej'°.

3. Zapisow na koncie 130 ,Rachunek biezgcy jednostki” dokonywaé na podstawie dokumentéw
bankowych z zapewnieniem, ze saldo konta 130 jest zgodne ze stanem $rodkéw pienieznych
na rachunku bankowym, stosowanie do zasad funkcjonowania tego konta okre$lonych w pkt 17
zatacznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r.

4, Konta ksigg pomocniczych prowadzi¢ jako wyodrebniony system ksigg, kartotek,

komputerowych zbioréw danych, uzgodniony z saldami i zapisami na kontach ksiegi gtéwnej,

stosownie do art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, przy czym w szczeg6lnoéci zapewnic
zgodnos¢ sald odpowiednio naleznodci i nadpfat, natomiast nie kompensowaé zobowigzan
i naleznosci w ewidencji Urzedu.

5. Rzetelnie wykazywac warto$¢ udziatéw w spdtach w ksiegach rachunkowych i sprawozdaniach

finansowych Urzedu, stosownie do art. 4 ust. 1 i 2 ustawy o rachunkowosci, przestrzegajgc
zasad funkcjonowania kont: 030 ,, Dtugoterminowe aktywa finansowe”, ktére stuzy do ewidencji
diugoterminowych aktywoéw finansowych, w szczegdlnosci akcji i innych dtugoterminowych A
aktywow finansowych, nad ktérymi jednostka sprawuje kontrole i konta 800 ,Fundusz
jednostki” na ktérym na stronie Ma ujmuje sie warto$¢ objetych udziatéw — okreslonych
w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r.

6. Zobowigzania z tytutu naleznych sktadek cztonkowskich na rzecz stowarzyszen, ktérych
cztonkiem jest Gmina ujmowac na koncie 240 ,Pozostate rozrachunki”, natomiast naliczenie
i wyptatg sktadek na Pafstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych ujmowa¢ na
koncie 229 , Pozostate rozrachunki publicznoprawne”, stosownie do zasad funkcjonowania tych
kont okreslonych w zatgczniku nr 3 do rozporzagdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13
wrzesnia 2017 r. )

7. W sprawozdaniach Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywdéw finansowych wedtug
stanu na koniec IV kwartatu dane wykazywaé rzetelnie i prawidfowo pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym, zgodnie z § 10 ust. 4, w zwigzku z § 2 ust. 2 oraz § 4
ust. 1 pkt 1 rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r., w zwigzku z § 13 ust. 1
pkt 4 Instrukcji sporzadzania sprawozdan, stanowigcej zatacznik nr 9 do tegoz rozporzadzenia,
a w szczegodlnosci:

- w poz. N3.2 ,Depozyty na zadanie” w kolumnie nr 10 ,Banki” nie wykazywaé srodkow
znajdujacych sie na rachunku bankowym na koniec IV kwartatu, otrzymanych od innej JeanStkIv
lub na rzecz innej jednostki, ktdre jednostka bedzie zobowigzana zwréci¢ w wyniku rozliczenia

w nastepnym kwartale, z uwzglednieniem okresu przejéciowego (dotacji) oraz wykazywac. .. o

naleznosci z tytutu udziatéw w podatku dochodowym od os6b prawnych oraz dochodéw
zrealizowanych przez urzedy skarbowe, otrzymane w styczniu roku nastepnego za rok
poprzedni,

- w poz. N4.2 ,Naleznosci wymagalne pozostate” w kolumnie nr 13 ,Gospodarstwa domowe”
nie wykazywa¢ naleznosci wymagalnych (zalegtosci) z tytutu dochoddéw zwigzanych z realizacjg
zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzgdu

0Dz, U.z 2017 . poz. 1911, dalej rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzeénia 2017 r.



10.

11.

12.

13.

terytorialnego ustawami w czedci dotyczacej budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego,
ktore wykazuje jednostka podlegta (Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej) bezposrednio
realizujgca ww. zadanie w czesci B danych uzupetniajgcych do sprawozdania Rb-272Z.

Egzekwowac od kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej sporzadzanie sprawozdania
Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywdéw finansowych na podstawie danych
wynikajgcych z prowadzonej przez jednostke ewidencji ksiegowej, zgodnie z § 2 ust. 2 i § 4
ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r.

Zbiorcze sprawozdania budzetowe (w szczegétowosci sprawozdan jednostkowych) sporzadzaé
na podstawie sprawozdan jednostkowych jednostek im podlegtych oraz sprawozdania
jednostkowego jednostki samorzadu terytorialnego, jako jednostki budzetowej i jako organu,
stosownie z § 6 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia
2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej'*. 4

Na ostatni dzien kazdego roku budzetowego przeprowadza¢ inwentaryzacje aktywéw
i pasywow, a w szczegélnosci w drodze weryfikacji sald kont 030, 020, 851, 840, zgodnie
z art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci. Przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji
odpowiednio dokumentowac oraz powigzywac z zapisami ksigg rachunkowych, stosownie
z art. 27 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

W sprawozdaniach Rb-PDP i Rb-27S wykazywal prawidtowe kwoty skutkéw z tytutu .
udzielonych ulg podatkowych, stosownie do § 9 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finansow z dnia 9 stycznia 2018 roku w sprawie sprawozdawczoéci budzetowej, w zwigzku
z§3 ust. 1 pkt 10111 § 7 ust. 1 Instrukeji sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego stanowigcej zafacznik Nr 36 do tego
rozporzgdzenia.

Woptaty podatkéw dokonywane przez podatnikéw u inkasentéw ewidencjonowa¢ pod datg ich
pobrania, stosownie do art. 60 § 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa.

W planowaniu, ewidencji i sprawozdawczosci prawidtowo stosowaé klasyfikacje paragrafow
dochodéw i wydatkéw okreslong w zatgczniku nr 3 i 4 do rozporzadzenia Ministra Finansow
w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodéw i rozchoddw
oraz Srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych, tj.:

wydatki poniesione na dotacje celowe udzielone na podstawie ustawy o dziatalnosci pozytku '

publicznego i o wolontariacie ujmowa¢ w § 2360 ,Dotacje celowe z budzetu jednostki ~

samorzadu terytorialnego, udzielone w trybie art. 221 ustawy, na finansowanie .lub
dofinansowanie zadan zleconych do realizacji organizacjom prowadzacym dziatalno$¢ pozytku
publicznego”,

dochody z tytutu przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego nieruchomoéci w prawo
witasnoéci ujmowac w § 0760 ,Wptywy z tytutu przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego
przystugujgcego osobom fizycznym w prawo wiasnosci”.

1 Dz. U. z 2018 r, poz. 109, dalej rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansdéw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej ;
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15.

16.

17.

Zobowigzania pienigzne zacigga¢ do wysokosci kwot wydatkdw okreslonych w zatwierdzonym
planie finansowym, stosownie do art. 46 ust. 1 oraz art. 261 ustawy o finansach publicznych.

Wydatkéw budzetowych dokonywaé w granicach kwot okreslonych uchwatg budzetowg oraz
planem finansowym przy uwzglednieniu prawidtowo dokonanych przeniesien zgodnie
z planowanym przeznaczeniem, stosownie do art. 254 pkt 3 ustawy o finansach publicznych.

Roczne rozliczenie dotacji oraz roczne sprawozdanie rzeczowo-finansowe z realizacji wypfat
zwrotu podatku przekazywa¢ Wojewodzie w terminie do dnia 31 grudnia danego roku,
stosownie z § 6 ust. 1 pkt 2 rozporzgdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 sierpnia
2006 r. w sprawie przekazywania gminom dotacji celowej na postepowanie w sprawie zwrotu
podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkgji
rolnej i jego wyptate.

Zobowigza¢ dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Miedzianej Gérze do sktadania
sprawozdan Rb-N i Rb-Z z zachowaniem terminéw okreslonych w zatgczniku nr 8 Tabela B
do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r.

Regionalna lzba Obrachunkowa w Kielcach, na podstawie art. 9 ust. 3 ustawy z dnia

7 paidziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych, oczekuje od Pana Wodjta
zawiadomienia o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania, w terminie
30 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia.

Do wnioskéw zawartych w wystapieniu stuzy prawo zlozenia zastrzezers na podstawie art. 9

ust. 3 i ust. 4 przedmiotowej ustawy do tutejszego Kolegium, za posrednictwem Prezesa lzby,
w terminie 14 dni od daty otrzymania wystgpienia pokontrolnego.

Do wiadomosci: / /
STEPCA F’ﬁﬁﬁ‘%
Rada Gminy Miedziana Géra Regiop&ine] lzby Obrgghunkowe]
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