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REGIONALNA IZBA OBRACHUNKOWA
W KIELCACH

WK.60.23.2018

STTURTI

Kielce, dnia 31 sierpnia 2018 r.

Pan Krzysztof NOWAK
Wajt Gminy Stupia

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Regionalna lzba Obrachunkowa w Kielcach, na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia

7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych?, przeprowadzita w okresie od 11
czerwca do 13 lipca 2018 r. kompleksowa kontrole gospodarki finansowej Gminy Stupia za 2017 rok
iinne wybrane okresy. Protokét kontroli omdwiono i podpisano w dniu 16 lipca 2018 r.

W wyniku kontroli stwierdzono nieprawidtowosci i uchybienia, ktdre powstaty na skutek

nieprzestrzegania obowigzujacych przepiséw prawa przez osoby odpowiedzialne za gospodarke

finansowa Gminy Stupia. Wykazane nieprawidtowosci i uchybienia dotyczyty, w szczegdlnosci:

b)

W zakresie ksiegowosci i sprawozdawczosci:

W zakresie prawidtowosci i terminowoséci ujmowania zdarzer na koncie 011 ,Srodki trwate”
w 2017 r. w prébie objetej kontrolg stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

Stwierdzono przypadki nieterminowego ujecia w 2017 r. zdarzen gospodarczych w ksiegach
rachunkowych Urzedu. Powyzsze dotyczyto przyjecia na stan $rodkéw trwatych zakoriczonych
i rozliczonych 3 zadar inwestycyjnych na taczng kwote 652.715,05 zt z opdznieniem wynoszacym
od 1 do 5 miesiecy, spowodowanym nieterminowym sporzadzaniem dowodéw OT przez
pracownikéw merytorycznych. Nieprawidtowo$é narusza art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci?.

przyjeto na stan $rodkéw trwatych na podstawie dowodu OT nr 1/2017 z dnia 29.12.2017 r.
warto$¢ inwestycji pn. ,Budowa przydomowych oczyszczalni Sciekéw etap IlII” zamiast
poszczegélne srodki trwate, wykonane w wyniku tej inwestycji - 29 sztuk przydomowych
oczyszczalni Sciekdw o tacznej wartosci 632.979,65 zt. Nieprawidlowo$¢ narusza art. 3 ust. 1
pkt 15 ustawy o rachunkowosci, jak réwniez zasady prowadzenia ewidencji szczegétowej do
konta 011 ,Srodki trwate” okreslone w zataczniku nr 3 do wéwczas obowigzujacego
rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, pafstwowych

1Dz.U.z 2016 r. poz. 561, dalej ustawa o regionalnych izbach obrachunkowych
2Dz.U. z 2018 r. poz. 395 ze zm., dalej ustawa o rachunkowosci
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funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej®.

2, Stwierdzono przypadek ujecia w ewidencji ksiegowej Urzedu na koncie 011-03 ,Srodki trwate”
zmniejszenia wartos$ci dziatki nr 326/9 potozonej w Stupi o kwote 3.695,00 zt stanowiacg réznice
pomiedzy wartoscia dziatki wynikajgcg z ewidencji ksiegowej a wartoscig wynikajacg z operatu
szacunkowego sporzadzonego dla nieruchomosdci celem jej sprzedazy. Powyisza aktualizacja
wartosci poczatkowej srodka trwatego byta niezgodna z § 6 ust. 5 wéwczas obowigzujgcego
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. oraz art. 31 ust. 3 i 4 ustawy
o rachunkowosci. Przepisy te stanowia jednoznacznie, iz warto$¢ poczatkowa srodkéw trwatych
i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe podlegajg aktualizacji zgodnie z zasadami
okre$lonymi w odrebnych przepisach, a wyniki aktualizacji sg odnoszone na fundusz.

3. W zakresie prawidtowosci ujmowania zdarzen na koncie 020 ,Wartosci niematerialne
i prawne” w 2017 r. stwierdzono, ze:

a) bezpodstawnie ujeto na koncie 020 optate za cesje licencji oprogramowania na inny podmiot
o wartosci 615,00 zt, ktéra nie stanowi wartos$ci niematerialnych i prawnych.

b) nie przyjeto do ksigg rachunkowych (na stan konta 020) licencji na programy finansowo -
ksiggowe o wartosci co najmniej 31.687,93 zt.

Powyzsze narusza art. 3 ust. 1 pkt 14 oraz art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci jak réwniez
zasady funkcjonowania konta 020 , Wartosci niemateriaine i prawne” okredlone w zatgczniku
nr 3 do wéwczas obowigzujacego rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 .

4, W sprawozdaniu ,Zestawienie zmian w funduszu jednostki” sporzadzonym na dzieh 31.12.2017
roku w kolumnie ,Stan na koniec roku biezgcego” w pozycji I. ,Fundusz jednostki
na poczatku okresu (BO) wykazano kwote 11.366.077,22 zt zamiast kwoty 7.182.265,05 zt
wynikajacej z salda konta 800 na poczatek 2017 r., w pozycji 1.1.4. ,Srodki na inwestycje”
wykazano kwote 1.659.817,08 zt zamiast 1.678.354,39 zt na skutek btedu rachunkowego,
w pozycji 1.1.6 ,Nieodptatnie otrzymane $rodki trwate i srodki trwate w budowie oraz wartosci
niematerialne i prawne” ujeto kwote 4.471.584,86 zt zamiast 4.774.053,50 zt na skutek
pomniejszenia wartosci tych $rodkéw trwatych o nieprawidiowa warto$¢ ich umorzenia.
Nieprawidtowo$¢ narusza art. 4 ust. 2 ustawy o rachunkowosci, w zwigzku ze wzorem tego
sprawozdania okre$lonym w zataczniku nr 8 do wodwczas obowigzujgcego rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.

5. Nie prowadzono ewidencji analitycznej do konta 800 ,Fundusz jednostki” wedtug tytutéw
zwiekszenn i zmniejszenn funduszu jednostki, co narusza art. 24 ust. 4 pkt 2 ustawy
o rachunkowos$ci oraz zasady funkcjonowania konta 800 okreslone w zataczniku nr 3 do wéwczas
obowigzujacego rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.

6. W kwartalnym sprawozdaniu Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych
wg stanu na koniec IV kwartatu 2017 r. (korekta nr 2 z dn. 20.02.2018 r.) w wierszu N3.2.
»depozyty na zadanie” wykazano kwote 461.047,15 zt zamiast 462.750,59 zt, r6znica w kwocie
1.703,44 zt wynika z nieuwzglednienia w tej pozycji dochodéw otrzymanych w styczniu 2018 r.
za grudzier 2017 r. z tytutu udziatéw w podatku dochodowym od oséb prawnych w kwocie
1.711,44 zt (ujetych na koncie 224) oraz btedu rachunkowego w kwocie 8,00 zt. Nieprawidtowos¢
narusza § 4 ust. 1 pkt 1 oraz § 10 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r.

3Dz.U. 2 2017 r. poz. 760, dalej rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
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w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych*
w zwigzku z § 13 ust. 1 pkt 4 ,Instrukcji sporzadzania sprawozdan” stanowigcej zatgcznik nr 9 do
tegoz rozporzadzenia.

W 2017 r. wystapity przypadki, ze na koncie 998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku
biezgcego” nie ewidencjonowano w ramach danego okresu sprawozdawczego wartosci
zaangazowania na podstawie zawartych umoéw, czyli faktycznego zaangazowania $rodkow, lecz
dopiero w nastepnych okresach sprawozdawczych. Nieprawidtowo$¢ narusza art. 40 ust. 2
pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych® oraz zasady funkcjonowania
konta 998 okreslone w zatgczniku nr 3 do wdwczas obowigzujacego rozporzadzenia Ministra

Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.

W zakresie wykonania budzetu:

W 2017 r. W4jt nie dokonywat zmian w planie finansowym Urzedu Gminy, co narusza
art. 11 ust. 3 ustawy o finansach publicznych, zgodnie z ktérym podstawa gospodarki finansowe;j
jednostki budzetowej jest plan dochoddw i wydatkéw, zwany ,planem finansowym jednostki
budzetowej”.

W zakresie dochoddéw budzetowych:

Nie wydawano i nie doreczano decyzji dla wszystkich wspétwiascicieli nieruchomosci, tj. jedna
decyzjg wymiarowg opodatkowywano grunty i budynki stanowigce wspétwlasnoéé matzonkéw,
zamiast w drodze odrebnych decyzji. Powyzsze narusza art. 3 ust. 4 ustawy z dnia 12 stycznia
1991 r. o podatkach i optatach lokalnych® i art. 3 ust. 5 ustawy z dnia 15 listopada 1984 r.
o podatku rolnym’.

Stwierdzono przypadki nie naliczenia i nie pobrania od inkasentéw dokonujgcych
nieterminowych wptat rat podatkéw odsetek w tacznej kwocie 42,00 zt. W trakcie kontroli
odsetki zostaty uregulowane. Stwierdzona nieprawidtowos¢ narusza art. 53 § 1 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa?.

W zakresie wydatkow biezacych:

Podstawe naliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego za lata 2016-2017 pomniejszono
o dodatek za wieloletnig prace za okres niezdolnosci do pracy z powodu choroby pracownika.
Nieprawidtowo$¢ narusza art. 4 ust 1 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw sfery budietowej® oraz § 6 w zwigzku z § 14
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 8 stycznia 1997 r, w sprawie
szczegbtowych zasad udzielania urlopu wypoczynkowego, ustalania i wyptacania wynagrodzenia
za czas urlopu oraz ekwiwalentu pienieznego za urlop®. Wypfate dodatkowego wynagrodzenia

4 Dz.U.

z 2014 r. poz. 1773, dalej rozporzgdzenie Ministra Finanséw w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw

publicznych w zakresie operacji finansowych

5Dz.U.
6 Dz.U.
7Dz.U.
& Dz.U.
9 Dz.U.

z 2017 r. poz. 2077 ze zm., dalej ustawa o finansach publicznych

22018 r. poz. 1445

22017 r. poz. 1892

22018 r. poz. 800 ze zm.

22016 r. poz.2217, dalej ustawa o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw sfery budzetowej

10 Dz.U. z 1997 r. Nr 2, poz. 14 ze zm., dalej rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej w sprawie szczegétowych zasad
udzielenia urlopu wypoczynkowego, ustalania i wyptacania wynagrodzenia za czas urlopu oraz ekwiwalentu pienieinego za

urlop
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rocznego zanizono tacznie o kwote 367,22 zt w tym: w kwocie 256,45 zt za 2016 r. oraz w kwocie

110,77 zt za 2017 r.

2.  Wdniu 22.11.2017 r. Wéjt zawart dwie umowy zlecenia o nr 33/2017 i 34/2017 na wykonanie
ustugi polegajacej na ,,Wykonaniu opinii urbanistycznej do analizy zmian zagospodarowania
przestrzennego opracowanej w miesigcu wrzeéniu 2017 r.” za wynagrodzeniem kazda
z ww. umoéw. w kwacie 700,00 zt, ktérych zawarcie przekroczylo upowaznienie do zaciggania
zobowigzan. Plan wydatkéw w dziale 700 rozdziale 70005 § 4170 w dacie zawarcia umoéw
wynosit 0,00 zt oraz wykonanie wynosito 0,00 zt. Zobowigzanie przekroczyto upowaznienie
o kwote 1.400,00 zt. Zarzadzeniem Nr 95/2017 Woéjta z dnia 08.12.2017 r. plan finansowy w
dziale 700, rozdziale 70005 § 4170 zostat zwiekszony do kwoty 1.200,00 zt. Nieprawidtowos¢
narusza art. 46 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.

3. W 2017 r. ze sSrodkéw przeznaczonych na ochrone przeciwpozarowa (ujetych w rozdziale 75412),
dokonano wydatkéw na kwote 3.010.82 zt, niezwigzanych z kosztami wyposazenia, utrzymania,
wyszkolenia i zapewnienia gotowosci bojowe] jednostek ochrony przeciwpozarowej
poniesionych na:

- wynagrodzenie dla zespotu muzycznego wypfaconego na podstawie zawartej umowy
o dzieto Nr 17/2017 z dnia 19.05.2017 r., ktdrej przedmiotem bylo oprawa muzyczna
uroczystosci Jubileusz 95-lecia Ochotniczej Strazy Pozarnej w Raszkowie na kwote
700,00 zt,

- zakup artykutdéw spozywczych, pucharéw i kalendarzy na tagczng kwote 2.145,94 z,

- zakup nagrod przeznaczonych dla dzieci biorgcych udziat w konkursie na wianek ,Noc
Swietojariska-Stupia 2017” na kwote 164,88 zt.

Nieprawidtowo$¢ narusza art. 32 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie

przeciwpozarowejtt,

4. W zakresie udzielenia dotacji dla stowarzyszenia LKS ,START” w Stupi Jedrzejowskiej na
wykonanie zadania publicznego z zakresu upowszechniania kultury fizycznej stwierdzono
nastepujgce nieprawidtowosci:

- Wijt nie ogtosit w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej Urzedu Gminy
w Stupi oraz tablicy ogtoszen Urzedu Gminy w Stupi informacji, na podstawie uchwaty
budzetowej, o wysokosci zaplanowanych $rodkéw finansowych na realizacje zadan
publicznych w poszczegélnych dyscyplinach sportowych na rok 2017 oraz nie podat
informacji o terminie mozliwosci sktadania wnioskoéw o udzielenie dotacji celowej przez
podmiot dziatajacy na terenie Gminy o ktérym mowa w art. 3 i art. 4 ustawy z dnia 25
czerwca 2010 r. o sporcie® nienalezgcy do sektora finanséw publicznych i niedziatajagcy w
celu osiagniecia zysku, stosownie do § 6 uchwaty Nr XLV/246/2014 Rady Gminy z dnia
29.10.2014 r. sprawie okreélenia warunkdw i zasad wsparcia finansowego rozwoju sportu
na terenie Gminy Stupia.

- Wit zarzadzeniem Nr 11/2017 z dnia 02.02.2017 r. oglosit , Konkurs projektéw na
wsparcie rozwoju sportu na terenie Gminy Stupia na rok 2017”, ktéry nie zostal
opublikowany na stronie internetowej Gminy, stosownie do & 3 ust. 3 uchwaly
Nr XLV/246/2014 Rady Gminy z dnia 29.10.2014 r.

1 Dz.U.z 2018 r. poz. 620
12 pz.,U.z 2018 r. poz. 1263, dalej ustawa o sporcie
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- Ogloszenia o udzieleniu dotacji dla LKS ,START” na realizacje projektow w zakresie
rozwoju sportu na terenie Gminy Stupia w 2017 r. nie opublikowano na stronie
internetowej Gminy, stosownie do § 10 uchwaty Nr XLV/246/2014 Rady Gminy z dnia
29.10.2014 .

- Umowa Nr 10a/2017 z dnia 17.03.2017 r. zawarta pomiedzy Gming Stupia a LKS ,,START”
w Stupi Jedrzejowskiej na wsparcie rozwoju sportu na terenie gminy Stupia w 2017 r.
nie okreslata warunkéw zmiany zakresu przedmiotowego umowy w czasie jej
obowigzywania, stosownie do § 11 ust. 2 pkt ,e” uchwaty Nr XLV/246/2014 Rady Gminy
z dnia 29.10.2014 r.

W zakresie zamoéwieii publicznych:

1. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,Dostawa zestawu asenizacyjnego”
Wykonawcom, ktérych oferty nie zostaty wybrane oraz wykonawcy ktdérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza, dokonano zwrotu wadium wniesionego w formie pienieznej w
dniu 31.01.2017 r., tj. odpowiednio 72 dni po wyborze oferty najkorzystniejszej i 63 dni od
podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego. Natomiast w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego pn. ,Przebudowa i remont drég wewnetrznych i gminnych: (...)”
Wykonawcom, ktérych oferty nie zostaly wybrane jako najkorzystniejsze, dokonano zwrotu
wadium odpowiednio w terminie 28.08.2017 r. oraz 16.10.2017 r., tj. odpowiednio 26 i 75 dni
po wyborze oferty najkorzystniejszej. Nieprawidiowos$¢ narusza odpowiednio art. 46 ust. 1
i ust. 1a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych®,

2. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,Przebudowa i remont drég
wewnetrznych i gminnych(...)”:

— w protokole postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wskazano jako warto$¢
zamOwienia kwote wynikajagcg z kosztorysu inwestorskiego w wysokosci brutto
(226.994,29 1) zamiast netto (184.548,20 zt} i przeliczono jg na euro tj. 54.371,19, co narusza
art. 32 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

— ogltoszenie o udzieleniu zamdéwienia Zamawiajagcy zamiescit w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych 35 dnia od dnia zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego,
1j. z naruszeniem terminu okreslonego art. 95 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Stwierdzone w trakcie kontroli nieprawidtowosci i uchybienia byly w gidwnej mierze wynikiem
nieprzestrzegania przepiséw prawnych dotyczacych gospodarki finansowej i rachunkowosci gminy,
a takze niewfasciwego funkcjonowania kontroli zarzgdczej.

Niezaleznie od wyszczegolnienia indywidualnej odpowiedzialnosci za  powstanie
nieprawidtowosci w poszczegdinych dziedzinach funkcjonowania Gminy Stupia poprzez wskazanie
merytorycznych pracownikdw w protokole z kontroli, Wéjt oraz Skarbnik ponoszg w odpowiednim
zakresie, odpowiedzialnos¢ z tytulu nadzoru, za opisane w wystgpieniu pokontroinym
nieprawidtowosci.

Obowigzki w zakresie prowadzenia rachunkowosci oraz nadzorowania prac z tego zakresu
spoczywaty na Skarbniku. Prawa i obowigzki gtéwnego ksiegowego {skarbnika) okreslajg przepisy
art. 54 ustawy o finansach publicznych.

13Dz, U.z 2017 r. poz. 1579 ze zm., dalej ustawa Prawo zamdwier publicznych
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Organem wykonawczym Gminy Stupia jest Wéjt, na ktérym spoczywajg obowigzki dotyczace
m.in. przygotowania projektéw uchwat Rady Gminy, wykonywania budzetu i gospodarowania mieniem
gminy, a takze ogdlna odpowiedzialno$¢ za prawidtowg gospodarke finansowa gminy (art. 30 ust. 1
i 2, art. 60 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym). Wéjt, jako organ wykonawczy gminy, wykonuje
zadania przy pomocy Urzedu Gminy, ktorego jest kierownikiem (art. 33 ust. 1 i 3 ustawy).
Odpowiedzialno$é za gospodarke finansowg Urzedu, jako jednostki sektora finanséw publicznych,
w tym za wykonywanie obowiazkdw w zakresie kontroli wewnetrznej, spoczywa na Wojcie (kierowniku
jednostki) zgodnie z art. 53 ust. 1 i art. 69 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.

WNIOSKI POKONTROLNE

Przedstawiajgc powyzsze ustalenia kontroli Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach, na podstawie
art. 9 ust. 2 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych, wnosi o ich wykorzystanie celem usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci poprzez realizacje nizej przedstawionych wnioskéw pokontrolnych
oraz podjecie innych niezbednych dziatan w celu niedopuszczenia do powstania podobnych
nieprawidtowosci w dalszej dziatalnosci.

1. Zapewni¢ biezgce sporzadzanie i przekazywanie do Skarbnika dowoddéw OT i innych
dokumentéw o zmianie stanu skfadnikéw majgtkowych, celem umozliwienia ujmowania tych
zdarzen w okresie sprawozdawczym (miesigcu) w ktorym wystgpity, stosownie do art. 20 ustawy
o rachunkowosci.

2. Zakonriczone inwestycje przyjmowac na stan $rodkéw trwatych na podstawie prawidtowych
dowodow ksiegowych (dowodéw OT) wg poszczegdinych obiektéw inwentarzowych zgodnie
zart. 22 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, w zwigzku z zasadami funkcjonowania konta 011 ”Srodki
trwate” okreslonymi w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia
13 wrzednia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budietowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej*.

3. Nie dokonywa¢ aktualizacji wyceny wartosci srodkdw trwatych — poza przypadkami okreslonymi
w przepisach, stosownie do § 7 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13
wrzesnia 2017 r. oraz art. 31 ust. 3 ustawy o rachunkowosci, w szczegdlnosci zaniechaé
dokonywania zmian wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych w oparciu o dane operatéw
szacunkowych sporzadzanych celem zbycia nieruchomosci.

4, Licencje o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosici dtuiszym niz rok zaliczaé
do wartosci niematerialnych i prawnych stosownie do art. 3 ust. 1 pkt 14 ustawy
o rachunkowosci oraz ewidencjonowa¢ na koncie 020 ,Wartosci niematerialne i prawne”
stosownie do zasad funkcjonowania tego konta okreslonych w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzes$nia 2017 r.

14 Dz.U. poz. 1911, dalej rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
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10.

11.

12,

13.

Dokonaé przyjecia na stan konta 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne” nabytych licencji oraz
dokonaé korekt btednych zapiséw ksiegowych celem doprowadzenia stanu wartosci
niematerialnych i prawnych w ksiegach rachunkowych do zgodnos$ci ze stanem rzeczywistym
stosownie do art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Zestawienie zmian w funduszu jednostki sporzadza¢ w sposéb rzetelny i prawidtowy, wykazujac
w nich dane zgodnie z ich treécig ekonomiczng, ujmujac dane w zakresie ustalonym we wzorze
tego sprawozdania stanowigcym zatgcznik nr 11 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw
z dnia 13 wrzes$nia 2017 roku, stosownie do § 23 ust. 8 tegoz rozporzgdzenia, w zwigzku z art. 4
ust. 1i ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Prowadzi¢ ewidencje szczegétowq do konta 800 ,Fundusz jednostki” w sposdb zapewniajacy
mozliwos¢ ustalenia przyczyn zwiekszen i zmniejszent funduszu jednostki, stosownie do zasad
prowadzenia ewidencji szczegétowej do konta 800 okredlonych w zatgczniku nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.

W sprawozdaniu Rb-N dane wykazywac¢ rzetelnie i prawidtowo pod wzgledem merytorycznym
i formalno-rachunkowym, stosownie do § 10 ust. 4 w zwigzku z § 2 ust. 2§ § 4 ust. 1 pkt 1
rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw
publicznych w zakresie operacji finansowych, a w szczegdlnosci w wierszu N3.2. ,depozyty
na zagdanie” wykazywac dane ustalone zgodnie z § 13 ust. 4 Instrukcji sporzadzania sprawozdan
stanowigcej zatacznik nr 9 do tegoz rozporzadzenia.

Zaangazowanie wydatkéw na koncie 998 ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku
biezgcego”, ujmowaé w ksiegach rachunkowych na podstawie zawartych uméw, tj. pod faktyczng
datg powstania zaangaioWania srodkéw, stosownie do art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy
o finansach publicznych, w zwigzku z zasadami funkcjonowania tego konta okreslonymi
w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 roku.

Dokonywac na biezgco zmian w planie finansowym Urzedu Gminy, stosownie do art. 11 ust. 3
ustawy o finansach publicznych i § 12 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia
2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i
samorzadowych zakladéw budzetowych?>.

Budynki i grunty stanowigce wspétwlasnos¢ matzonkéw opodatkowaé w drodze odrebnych
decyzji, stosownie do art. 3 ust. 4 ustawy o podatkach i optatach lokalnych oraz art. 3 ust. 5
ustawy o podatku rolnym.

Zobowigza¢ inkasentéw do przestrzegania przepiséw w zakresie terminowosci wplaty
pobranych podatkéw rolnego, lesnego i od nieruchomosci na konto organu podatkowego. Od
nieterminowych wpflat rat podatku naliczaé i pobiera¢ od inkasentéw nalezne odsetki, stosownie
do art. 53 § 1 ustawy Ordynacja podatkowa.

Przy obliczaniu dodatkowego wynagrodzenia rocznego nie pomniejszaé¢ podstawy tego
$wiadczenia o dodatek za wieloletnig prace wyptacany za czas zwolnienia lekarskiego, stosownie
do art. 4 ust. 1 ustawy o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery
budzetowe;j.

15 Dz,U.z 2015 r. poz. 1542 ze zm.
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14,

15.

16.

17.

18.

19.

Zobowigzania pieniezne zacigga¢ do wysokosci kwot wydatkéw okreslonych w zatwierdzonym
planie wydatkéw, stosownie do art. 46 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.

Wydatki na ochrone przeciwpozarowg przeznacza¢ na cele wskazane w art. 32 ustawy
o ochronie przeciwpozarowe;j.

Przy udzielaniu dotacji celowych w zakresie wsparcia finansowego rozwoju sporu przestrzegac
postanowier uchwaty Nr XLV/246/2014 Rady Gminy z dnia 29.10.2014 r. w sprawie okreslenia
warunkow i zasad wsparcia finansowego rozwoju sportu na terenie Gminy Stupia.

Zwrotu wadium wszystkim wykonawcom dokonywac¢ niezwiocznie po  wyborze
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, za wyjatkiem Wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, stosownie do art. 46 ust 1 ustawy Prawo
zaméwien publicznych. Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
zwraca¢ wadium niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie zamdwienia publicznego,
stosownie do art. 46 ust. 1a ww. ustawy.

Wartos$¢ zamdwienia publicznego ustalaé z nalezyta starannoscia, jako catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, stosownie do art. 32 ust. 1 ustawy
Prawo zamodwien publicznych.

Ogtoszenie o udzieleniu zamdéwienia zamieszcza w Biuletynie Zaméwien Publicznych nie péiniej
niz w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego albo umowy
ramowej, stosownie do art. 95 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Regionalna lzba Obrachunkowa w Kielcach, na podstawie art. 9 ust. 3 ustawy o regionalnych

izbach obrachunkowych, oczekuje od Pana Wodjta zawiadomienia o wykonaniu wnioskéw
pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego
wystapienia.

Do wnioskdow zawartych w wystgpieniu stuzy prawo ztozenia zastrzezet na podstawie art. 9

ust. 3 i ust. 4 przedmiotowej ustawy do tutejszego Kolegium, za posrednictwem Prezesa Izby,
w terminie 14 dni od daty otrzymania wystgpienia pokontrolnego.

Do wiadomosci:

Rada Gminy Stupia
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