REGIONALNA IZBA OBRACHUNKOWA
W KIELCACH

Kielce, dnia 20 grudnia 2018 r.

WK.60.40.2018

Pan Stawomir Stelmaszczyk
Kierownik Gminnego Osrodka
Sportowo-Wypoczynkowego
w topusznie

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Regionalna lzba Obrachunkowa w Kielcach, na podstawie art. 1 ust. 2 ustawy zdnia
7 pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych?, w zwigzku z § 4 ust. 2 pkt 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 16 lipca 2004 roku w sprawie siedzib i zasiegu
terytorialnego regionalnych izb obrachunkowych oraz szczegétowej organizacji izb, liczby cztonkéw
kolegium i trybu postepowania? przeprowadzita w dniach od 9 do 22 pazdziernika 2018 r. problemowa
kontrole gospodarki finansowej Gminnego Oérodka Sportowo-Wypoczynkowego w topusznie® za 2017
rok i inne wybrane okresy. Protokét kontroli oméwiono i podpisano w dniu 24 pazdziernika 2018 roku.

W wyniku kontroli stwierdzono nizej opisane nieprawidtowosci i uchybienia, ktére powstaty na
skutek nieprzestrzegania obowigzujgcych przepiséw prawa przez osoby odpowiedzialne za gospodarke
finansowg Gminnego Osrodka Sportowo-Wypoczynkowego w topusznie. Wykazane nieprawidtowosci
i uchybienia dotyczyly w szczegolnosci:

l. W zakresie ksiegowosci i sprawozdawczosci:

1. Obowigzujgca w jednostce w 2017 roku dokumentacja opisujgca przyjete zasady (polityke)
rachunkowosci wprowadzona przez Kierownika GOSW dnia 28.02.2012 r. ze zmianami
wprowadzonymi zarzadzeniami Kierownika Nr 2/2012 z dnia 23 lipca 2012 r. i Nr 7/2016 z dnia
1 grudnia 2016 r. nie zostata prawidtowo opracowana idostosowana do potrzeb i zasad
funkcjonowania jednostki, poniewaz w powyzszej dokumentacji nie okreslono:

- zaktadowego planu kont, ustalajgcego wykaz kont ksiegi gtdwnej, przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi
gtéwnej. W dokumentacji zawarto zapis: plan kont oraz zasady funkcjonowania kont dla potrzeb
jednostki przyjmuje sie wedfug rozporzqdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku
zawarte w zafqczniku nr 3. Wykaz kont przyjeto wedtug oznaczeri cyfrowych kont syntetycznych
i ich rozwiniecie analityczne dostosowane do techniki prowadzonej ewidencji ksiegowej
stosowanej w GOSW. Tres¢ ekonomiczng kont, zasady dziatania kont i sposéb ksiegowania
operacji gospodarczych przyjeto wedlug zasad ogdinie obowiqzujgcych iuregulowanych
zarzqdzeniem,

1Dz. U.z 2016 r. poz. 561, dalej ustawa o regionalnych izbach obrachunkowych
2Dz. U. Nr 167, poz. 1747
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ul. Targowa 18, 25-520 Kielce
tel. 41 36 01 600
kielce@rio.gov.pl



- wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych noénikach danych
z okredleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksiag
rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,

- opisu systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu
komputera - opisu systemu informatycznego, zawierajacego wykaz programéw, procedur lub
funkcji, w zaleznoéci od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytmoéw i parametréw
oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegdlnosci metod zabezpieczenia
dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto okreslenie wersji oprogramowania
i daty rozpoczecia jego eksploatacji, '

- systemu stuzgcego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowoddéw ksiegowych, ksigg
rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapisow.

Od dnia 16.04.2018 r. w GOSW obowigzywata polityka rachunkowosci wprowadzona
zarzadzeniem Nr 4/2018 Kierownika z dnia 16.04.2018 r., do ktérej réwniez nie wprowadzono
ww. elementéw.

Powyisze narusza art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a-c i pkt 4 oraz art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci®, w zwigzku z § 14 ust. 2 w zwigzku z § 14 ust. 1 pkt 3 1§ 15 ust. 1
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego jednostek budzetowych, samorzadowych zaktaddw budzetowych, paistwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej®.

2. W GOSW nie opracowano i nie wdrozono uregulowan wewnetrznych dotyczacych gospodarki
kasowej pomimo, ze w 2017 roku wystepowat obrét gotéwkowy w jednostce, co narusza art. 68
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych®.

3. W 2017 roku cze$¢ wystawionych przez GOSW faktur sprzedazy za najem sali, ustugi noclegowe
i cateringowe kontrahenci regulowali gotéwka. W okresie listopad — grudzien stwierdzono 15
takich przypadkéw na kwote ogétem 9.585,00 zt. Pobrang gotéwke pracownik GOSW okresowo
odprowadzat na rachunek bankowy, w tym po 3 - 9 dniach od pobrania gotéwki od
kontrahentéw. Pomimo wystgpienia operacji kasowych w zwigzku z przyjmowaniem wptat
gotéwkowych nie sporzadzano raportéw kasowych dokumentujgcych przebieg tych operacji
oraz do ksigg rachunkowych nie wprowadzono konta 101 ,Kasa” stuzacego do ujmowania
operacji gotowkowych. Nieprawidtowos¢ narusza art. 4 ust. 2 i art. 24 ust. 2 oraz art. 24 ust. 5
pkt. 3 ustawy o rachunkowosci.

4, W zakresie prowadzenia w 2017 roku dziennika stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

- dziennik nie zawiera chronologicznego ujecia zdarzen jakie nastgpity w danym okresie
sprawozdawczym, chronologia zapisdw zachowana jest tylko dla poszczegélnych rodzajow
dokumentdw ksiegowych, tj. wyciggédw bankowych, faktur sprzedazy, faktur zakupow,

4Dz. U.z 2018 r. poz. 395 ze zm., dalej ustawa o rachunkowosci
5Dz. U.z 2017 r. poz. 760 ze zm., dalej rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku
6 Dz. U. 2017 r. poz. 2077 ze zm., dalej ustawa o finansach publicznych
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- zapisy w dzienniku numerowane sg w skali miesigca, zamiast - w sposéb ciagly — w okresie catego
roku obrotowego,

- zapisy ksiegowe w dzienniku nie zawierajg danych pozwalajagcych na ustalenie osoby
odpowiedzialnej za tres¢ zapisu.
Powyisze narusza art. 14 ust. 1, ust. 2 i ust. 4 ustawy o rachunkowosci.

5. W zakresie prowadzenia w 2017 roku ewidencji szczegotowej do kont ksiegi gtéwnej
stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

—~ do konta 130 ,,Rachunek biezgcy jednostki”, kont zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajéw i ich
rozliczenie” i zespotu 7 ,Przychody, dochody i koszty” ewidencje analityczng powadzono tylko
wedtug paragrafow, zamiast w petnej szczegbétowosci planu finansowego,

- do kont zespotu 2 ,,Rozrachunki i rozliczenia” nie prowadzono ewidencji analitycznej wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej. Ponadto do konta 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych” nie prowadzono ewidencji szczegétowej wg budzetdw, ktérych naleznosci
dotycza,

- do konta 800 ,Fundusz jednostki” nie prowadzono ewidencji szczegétowej w sposéb
zapewniajgcy mozliwos¢ ustalenia przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Powyisze narusza zasady prowadzenia ewidencji szczegétowej do ww. kont okredlone
w zafgczniku nr 3 do rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku, w zwigzku
z § 15 ust. 1 pkt 5 tego rozporzadzenia-

6. W 2017 roku zakupione pozostate $rodki trwate wykorzystywane do dziatalnosci opodatkowanej
ujmowano w ksiegach rachunkowych w zawyzonej wartosci poczatkowej, tj. powiekszonejo VAT
naliczony podlegajacy odliczeniu, zamiast w kwocie netto (jednostka w 2017 roku odliczata 100%
VAT), co narusza art. 31 ust. 1 w zwigzku z art. 28 ust. 8 ustawy o rachunkowosci.

7. W rocznym sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za okres od
poczatku roku do dnia 31.12.2017 r. (sporzadzonym w dniu 24.01.2018 r.) nie wykazano
w kolumnie 10 zalegtosci z tytutu $wiadczonych ustug w kwocie 1.842,59 zt netto, co narusza
§ 9 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 roku w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej’, w zwigzku z § 3 ust. 2 Instrukcji sporzadzania sprawozdan
stanowigcej zatacznik nr 39 do tego rozporzadzenia.

8. W kwartalnym sprawozdaniu Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywoéw finansowych
wedtug stanu na koniec IV kwartatu 2017 roku (sporzadzonym w dniu 24.01.2018 r.) naleznoéci
wymagalne z tytutu dostaw ustug w kwocie 1.990,00 zt wykazano jako pozostate naleznosci,
co narusza § 13 ust. 1 pkt 5 Instrukcji sporzgdzania sprawozdan stanowigcej zatgcznik nr 9 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 roku w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finans6w publicznych w zakresie operacji finansowych®.

7Dz.U.z 2016 r. poz. 1015, ze zm.
8Dz.U.z 2014 r. poz. 1773

3|Strona



10.

W zakresie przeprowadzenia inwentaryzacji stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

w dokumencie z inwentaryzacji $srodkéw trwatych, w tym gruntéw wskazano dziatki bedace na
stanie GOSW wraz z ich numerami ewidencyjnymi, powierzchnig oraz nr ksiegi wieczystej nie
wskazano natomiast konkretnych dowoddéw Zrédiowych, na podstawie ktérych dokonano
weryfikacji. Ponadto inwentaryzacje ww. skfadnikéw aktywow przeprowadzono wg stanu na
dziert 15.12.2017 r., zamiast przeprowadzi¢ na ostatni dzief roku obrotowego,

w sporzadzonym w dniu 29.01.2018 r. protokole z weryfikacji sald kont roku obrachunkowego
2017, wskazano w spos6b ogélny, ze w weryfikacji kont rozrachunkowych poréwnano salda
koricowe naleznosci i zobowigzarn oraz dokonane wptaty i wyplaty na podstawie wyciggéw
bankowych ze stycznia 2018 roku, nie wskazano natomiast tytutéw naleznosci i zobowigzar oraz
kontrahentéw i dtuznikéw, a takze dowoddw ksiegowych, na podstawie ktérych dokonano
weryfikacji.

Weryfikacja sald powinna by¢ udokumentowana w sposéb niebudzacy zadnych watpliwosci co
do rzetelnosci jej przeprowadzenia. Jej celem jest stwierdzenie, czy rzeczywiscie posiadane
dokumenty potwierdzajg istnienie, realno$¢ i wiarygodno$¢ okreslonego salda, a takze
poprawnosc¢ tego salda.

Powyzsze narusza art. 26 ust. 1 pkt 3 oraz art. 27 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

W 2017 roku pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku Samodzielny referent ds. sportu
i rekreacji wystawiono dziewie¢ faktur sprzedazy na taczng kwote 3.610,00 zt z tytutu ustug
fitness club z wymienionym kazdorazowo na fakturze miesigcem sprzedazy, co miato zwigzek
z rozliczaniem sie pracownika z przyjmowanych w gotéwce ptatnosci od uczestnikéw zajec,
€o harusza art. 22 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

W zakresie wydatkow:

W zakresie wyptaty nagrody jubileuszowej stwierdzono nastepujgce nieprawidtowosci:

wyptata nagrody jubileuszowej nastgpita ze 121-dniowym opdznieniem, tj. w dniu 26 stycznia
2017 r., podczas gdy z dokumentacji zawartej w aktach osobowych pracownika wynika, ze nabyt
on prawo do nagrody jubileuszowej w dniu 25 wrzesnia 2016 r.;

podstawe naliczenia pracownikowi nagrody jubileuszowej, stanowito wynagrodzenie
przystugujace pracownikowi w dniu jej wyptaty — 26.01.2017 r., zamiast wynagrodzenie
przystugujgce w dniu, w ktérym nabyt on prawo do niniejszej nagrody. Powyisze skutkowato
zawyzeniem wysokosci przyznanej nagrody o kwote 3.708,00 zt brutto.

Nieprawidlowos$¢ narusza art. 44 ust. 3 pkt 2 ustawy o finansach publicznych oraz § 8 ust. 5
i ust. 7 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania
pracownikéw samorzadowych®.

W trakcie kontroli pracownik dokonat zwrotu nienaleznie pobranej nagrody jubileuszowe;j.

Na koniec 2017 roku nie dokonano prawidtowego ustalenia faktycznej przecietnej liczby oséb
zatrudnionych w 2017 roku w GOSW w przeliczeniu na petne etaty, co spowodowato ustalenie
kwoty odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w zawyzonej wysokosci. Do ustalenia
wysokosci odpisu przyjeto 7 etatéw, podczas gdy faktyczna przecigtna liczba osob zatrudnionych
w 2017 roku w przeliczeniu na petne etaty wyniosta 6,33. Powyzsze skutkowato zawyzeniem

$Dz. U.z 2014 r. poz. 1786
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kwoty odpisu na ZFSS na 2017 r. o 790,44 zt. Nieprawidtowoéé narusza § 1 rozporzgdzenia
Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie sposobu ustalania przecietnej
liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczer socjalnych™ oraz
§ 3 ust. 1 ww. rozporzadzenia.

W zakresie dochodéw:

W zakresie zawieranych przez GOSW z innymi podmiotami lub osobami fizycznymi umoéw
na wynajem pomieszczen stwierdzono nastepujgce nieprawidtowosci:

w Zarzadzeniu wewnetrznym Kierownika GOSW w topusznie z dnia 01.07.2016 r. w sprawie
ustalenia odpfatnosci za wynajem Budynku $wietlicowego nie okreslono szczegétowo
pomieszczen oraz stawek za ich wynajecie w sposéb adekwatny z ujmowanym w zawieranych
umowach przedmiotem zamdwienia (rodzaj pomieszczenia),

wystgpity rozbieznoéci w terminach wynajmowania pomieszczeni, wynikajacych z zawartych
umdw, a faktycznymi terminami wynajecia ujetymi na wystawianych przez GOSW fakturach.
Powyzsze narusza art. 68 ust. 1 oraz ust. 2 pkt 1 ustawy o finansach publicznych. Ponadto
zgodnie ze standardami kontroli zarzgdczej wymienionymi w Zatgczniku do komunikatu Nr 23
Ministra Finanséw z dnia 16.12.2009 r. w sprawie standardéw kontroli zarzadczej dla sektora
finanséw publicznych®:

zakres zadan, uprawnien i odpowiedzialnoéci jednostek sektora finanséw publicznych,
poszczeg6lnych komédrek organizacyjnych jednostki oraz zakres podleglosci pracownikdéw
powinien by¢ okreslony w formie pisemnej w sposéb przejrzysty i spéjny;

procedury wewnetrzne, ihstrukcje, wytyczne, dokumenty okresdlajagce zakres obowigzkdw,
uprawnied i odpowiedzialnosci pracownikow i inne dokumenty wewnetrzne stanowig
dokumentacje systemu kontroli zarzgdczej. Dokumentacja powinna by¢ spéjna i dostepna dla
wszystkich oséb, dla ktérych jest niezbedna.

Stwierdzone w trakcie kontroli nieprawidtowoséci i uchybienia byty w gtéwnej mierze wynikiem
nieprzestrzegania przepiséw prawnych dotyczacych gospodarki finansowej i rachunkowosci jednostki,
a takze niewtasciwego funkcjonowania kontroli zarzgdczej.

WNIOSKI POKONTROLNE

Przedstawiajac powyisze ustalenia kontroli, Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach na podstawie
art. 9 ust. 2 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych wnosi o ich wykorzystanie celem usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci poprzez realizacje nizej przedstawionych wnioskéw pokontrolnych
oraz podjecie innych niezbednych dziatan w celu niedopuszczenia do powstania podobnych
nieprawidtowosci w dalszej dziatalnosci.

10 Dz. U. z 2009 r. Nr 43, poz. 349, dalej rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej w sprawie sposobu ustalania
przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
1 Dz. Urz. Min. Fin. Nr 15 poz. 84
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Opracowaé prawidlowo i w sposob kompletny dokumentacje opisujaca przyjete zasady
(polityke) rachunkowosci, w tym zaktadowy plan kont, stosownie do art. 10 ust. 1 i ust. 2 ustawy
o rachunkowosci, w zwigzku z § 20 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13
wrzeénia 2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej2.

W przypadku wystepowania w dalszej dziatalnosci jednostki obrotu gotéwkowego opracowac
i wdrozy¢ uregulowania wewnetrzne dotyczgce gospodarki kasowej.

Wszystkie wystepujace w jednostce operacje kasowe dotyczgce wpfat i wyptat gotédwka
ujmowacé w ksiegach rachunkowych w tym samym dniu, w ktérym zostaty dokonane - na koncie
101 ,Kasa”, stosownie do art. 4 ust. 2, art. 24 ust. 2 i art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy o rachunkowosci
oraz zasad funkcjonowania konta 101 ,Kasa”, okreslonych w zatgczniku Nr 3 do rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 roku.

Dziennik prowadzi¢ zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 14 ust. 1, ust. 2 i ust. 4 ustawy
o rachunkowosci, tj.: ‘

zdarzenia ujmowaé chronologiczne,

kolejno (w skali roku) numerowac zapisy i dokonywac ich w sposéb umozliwiajacy jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

zapewnic aby zapis ksiegowy zawierat dane pozwalajace na ustalenie osoby odpowiedzialnej za
tres¢ zapisu.

Ewidencje szczegétowa do kont ksiegi gtownej prowadzi¢ zgodnie z zasadami okreslonymi
w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 roku,
a w szczegdlnodci:

do konta 130 ,Rachunek biezgcy jednostki”, kont zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajow i ich
rozliczenie” i zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty” powadzi¢ ewidencje analityczng w petnej
szczegbtowosci planu finansowego,

do kont zespotu 2 ,,Rozrachunki i rozliczenia” prowadzi¢ ewidencje analityczng wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej,

do konta 221 ,Naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych” prowadzi¢ ewidencje szczegétowa
wg budzetéw, ktérych naleznosci dotyczg (netto — dochody budzetu gminy i VAT — dochody
budzetu panstwa),

do konta 800 ,Fundusz jednostki” prowadzi¢ ewidencje szczegétowg w sposdb zapewniajacy
mozliwo$¢ ustalenia przyczyn zwiekszen i 2mniejszeﬁ funduszu jednostki.

Zakupione S$rodki trwate ujmowaé w ksiggach rachunkowych w wartosci poczatkowej,
stanowiacej cene ich nabycia obejmujacej ogdt kosztéw poniesionych przez jednostke za okres
budowy, montazu, przystosowania i ulepszenia, do dnia bilansowego lub przyjecia do uzywania,
tj. kwote nalezng sprzedajgcemu bez podlegajacego odliczeniu podatku od towaréw i ustug,
stosownie do art. 31 ust. 1 w zwigzku z art. 28 ust. 8 ustawy o rachunkowosci.

W sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych wykazywac kwoty zgodne
z danymi wynikajgcymi z ewidencji ksiegowej, stosownie do § 9 ust. 2 rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej®,

12pz. U. z 2017 r. poz. 1911, dalej rrozporzgdzenie Ministra Finanséw i Rozwoju z dnia 13 wrzeénia 2017 r.
13Dz, U.z 2018 ., poz. 109 ze zm.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

w szczegolnosci w kolumnie zalegtosci wykazywac zalegtosci netto, tj. naleznosci pozostate do
zaptaty, ktdrych termin zaptaty minat i mogg by¢ egzekwowane, zgodnie z przepisami § 3 ust. 3
Instrukcji sporzadzania sprawozdan stanowigcej zatacznik nr 36 do tego rozporzadzenia.
Naleznosci, ktérych termin ptatnosci dla dfuznika minat, a ktére nie zostaty ani przedawnione ani
umorzone wykazywaé¢ w kwartalnym sprawozdaniu Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych
aktywow finansowych w wierszu N4. ,Naleznosci wymagalne”, zgodnie z przepisami § 13 ust. 5,
w zwigzku z § 14 pkt 12 Instrukcji sporzadzania sprawozdan, stanowigcej zatacznik nr 9 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw
publicznych w zakresie operacji finansowych.

Inwentaryzacje drogq weryfikacji przeprowadzaé na ostatni dzien roku obrotowego, stosownie
do art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci, a przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji
w drodze weryfikacji rzetelnie dokumentowad ipowigzaé z zapisami ksigg rachunkowych,
stosownie do art. 27 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Zaprzesta¢ wystawiania na pracownika GOSW faktur z tytutu prowadzonych zajec¢ fitness club
w celu rozliczania sie z przyjmowanej od uczestnikéw zajeé¢ gotéwki za udziat w nich.
Przestrzegaé, aby wystawiane przez GOSW dowody ksiegowe (faktury) byly rzetelne, to jest
zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, ktérg dokumentujq, stosownie do
art. 22 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Wyptaty nagréd jubileuszowych dokonywaé niezwtocznie po nabyciu przez pracownika
samorzadowego prawa do tej nagrody, stosownie do art. 44 ust. 3 pkt 2 ustawy o finansach
publicznych oraz § 8 ust. 4 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie
wynagradzania pracownikéw samorzadowych®*.

W przypadku pracownikow, ktdrzy nabyli prawo do nagrody jubileuszowej bedac zatrudnionymi
w innym wymiarze czasu pracy niz w dniu jej wyptaty, jako podstawe obliczenia nagrody
przyjmowaé wynagrodzenie przystugujgce pracownikowi w dniu nabycia prawa do tej nagrody,
stosownie do § 8 ust. 6 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie
wynagradzania pracownikéw samorzadowych.

Przy obliczaniu podstawy dodatkowego wynagrodzenia rocznego przestrzega¢ zasad
wynikajacych z art. 4 ust. 1 ustawy o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw
jednostek sfery budzetowej oraz § 6 pkt 4 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej
w sprawie szczegétowych zasad udzielania urlopu wypoczynkowego, ustalania i wypfacania
wynagrodzenia za czas urlopu oraz ekwiwalentu pienieznego za urlop.

Dokonywaé na koniec roku prawidtowego wyliczenia faktycznej liczby zatrudnionych oraz
korekty odpisu na zaktadowy fundusz s$wiadczen socjalnych, w stosunku do faktycznej
przecietnej liczby oséb zatrudnionych w danym roku, stosownie do & 1 oraz § 3 ust. 1
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej w sprawie sposobu ustalania przecietnej liczby
zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych.

Dokona¢ zwrotu na rachunek wydatkdw zawyzonej kwoty odpisu na Zaktadowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych na 2017 r. w wysokosci 790,44 zi.

Opracowa¢ szczegdtowe procedury wewnetrzne dotyczace wynajmu pomieszczen nalezgcych
do GOSW w topusznie oraz wynajmu miejsc noclegowych na terenie GOSW oraz przestrzegac
ich w biezacej dziatalnosci Osrodka, tak aby zapewnié zgodno$¢ dziatania z przepisami prawa
oraz procedurami wewnetrznymi.

4Dz, U.z2018r., poz. 936

71Strona




Regionalna lzba Obrachunkowa w Kielcach na podstawie art. 9 ust. 3 ustawy o regionalnych
izbach obrachunkowych oczekuje od Pana Kierownika zawiadomienia o wykonaniu wnioskéw
pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego
wystapienia.

Do wnioskéw zawartych w wystgpieniu stuzy prawo ztozenia zastrzezen na podstawie art. 9
ust. 3 iust. 4 przedmiotowej ustawy do tutejszego Kolegium, za posrednictwem Prezesa lIzby,
w terminie 14 dni od daty otrzymania wystgpienia pokontrolnego.

Do wiadomosci:
Wdjt Gminy topuszno
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